TERMINOS DE REFERENCIA

A continuacién se describen los términos de referencia establecidos para la
contratacion de los servicios profesionales, cuyo objetivo es el desarrollo de las
obras descritas en las condiciones particulares del cartel.

El consultor deberd utilizar los planos de obra prototipo, asi como los presupuestos
relativos a estos suministrados por la DIEE. Para efectos de consulta, el Consultor
podra acceder a los planos por medio de la pagina web www.diee.mep.go.cr. Los
planos prototipo sellados y firmados seran entregados a aquel en digital una vez
gue el proyecto esté listo para el tramite ante el CFIA.

El consultor debe contemplar dentro del proyecto los estudios basicos u obras
previas en las que se deba incurrir para la elaboracion del proyecto, segun las
necesidades indicadas en estos términos de referencia y acorde a lo establecido en
las condiciones particulares.

Durante la ejecucion de los servicios profesionales el consultor debe indicar si, para
la elaboracion de los planos y documentos, se requiere la realizacion de cualquier
otro estudio que considere indispensable para el 6ptimo alcance de los objetivos del
proyecto y que no fue posible determinar dentro de los alcances iniciales de la
contratacion. Para ello el consultor debera realizar la solicitud mediante documento
formal y con la debida justificacion técnica. Este debera ser valorado y aprobado por
el o los profesionales coordinadores o colaboradores de la DIEE.

ALCANCE DE LOS ESTUDIOS BASICOS

Levantamiento topografico

El consultor debe realizar un levantamiento topografico total del area del terreno
donde se desarrollaran las obras, cuyo plano catastrado se indica en las condiciones
particulares del cartel. Este debera contemplar los detalles indicados a continuacion:

e Curvas de nivel:

Deberan detallarse los accidentes topograficos presentes en el sitio, con sus
respectivos niveles en terreno. Esto en relacion con calles aledafas, edificaciones
existentes y otros. Las curvas de nivel deben estar a cada veinticinco centimetros
con curvas indices cada metro.


http://www.diee.mep.go.cr/

e Informacion basica sobre las edificaciones existentes:

Deberé indicarse las dimensiones de los edificios, el nivel de piso terminado, estado,
tipo de construccion, altura hasta cumbreras y canoas.

e Informacion sobre las obras exteriores existentes:

Deberd indicarse la localizacion, dimensién de gradas, rampas, aceras, tapias,
muros (nivel superior e inferior de muros a cada 10m), mallas, cajas de registro
(dimensiones, nivel de tapa y nivel de fondo), terrazas existentes, arboles
significativos, linderos existentes.

e Informacioén sobre accidentes naturales dentro del terreno de la Institucién o
aledario que interfiera el desarrollo del proyecto:

Deberd indicarse la localizacién de los canales, rios, quebradas, posibles desfogues
de aguas pluviales.

e Informacién sobre obras aledanas:

Debera indicarse la ubicacion, dimensién y material de calles y/o caminos, (aun
cuando existen en sitio y no estén indicados en el plano catastrado), cordén y cafio,
profundidad de cunetas, tragantes, lineas de transmision eléctrica (postes,
acometidas y transformadores), acueductos y servidumbres.

e Informacién sobre puntos de interés y referencias:

Debe quedar puntos materializados en sitio, determinados de manera estable
(pines, basas, clavos de acero empotrados en concreto, otros), faciles de identificar,
con visibilidad entre puntos para un posible amarre para cualquier trabajo futuro que
se requiera, sea replanteo o chequeo de obra. La ubicacién espacial de estos puntos
puede ser en un sistema local con sus coordenadas planas y su elevacién. Las
referencias son distancias cortas a elementos permanentes para una localizacion
rapida del punto de interés.

e Verificacién de linderos y su rectificacibn en caso de ser necesarios
(georreferenciado, con coordenadas GPS).

Se deben realizar al menos tres secciones o perfiles para una mejor interpretacion
del terreno, especificamente en las posibles rutas de desfogue de aguas, caminos,
cambios de nivel donde se requiere o existen construcciones, muros de contencion,
taludes, cortes, terrazas, cauces, cafios y detalles necesarios para el disefio de
terrazas y/o obra civil.



Todas estas tareas deben realizarse y/o referenciarse sobre la totalidad del area
comprendida en el plano catastrado, o sobre el area que a criterio del disefiador, en
conjunto con el coordinador del Departamento formulador de la DIEE asignado para
este proceso, consideren pertinente para el desarrollo del proyecto.

Deber& hacerse una corroboracién de los linderos del terreno segun lo establecido
en el plano de catastro, de modo que se verifiqgue que el terreno en la realidad se
ajusta a dicho documento; de hallarse discrepancias, debera notificarlas
formalmente al profesional coordinador de la DIEE para que se tomen las
previsiones del caso.

Estudios geotécnicos

Estudio de capacidad soportante

El contratista debera efectuar el nimero de perforaciones indicadas en las
condiciones particulares de esta contratacion, las cuales deberd realizar a la
profundidad alli indicada. Cada perforacion tendra como fin evaluar la capacidad
soportante del suelo, mediante el ensayo de penetracion estandar; en caso de
rebote del mazo antes de llegar a la profundidad mencionada, se debe utilizar el
sistema de cono dinamico para llegar a las profundidades necesarias o bien verificar
la continuidad de los estratos y traspasar los que contengan piedras pequefas, para
luego continuar con el ensayo de penetracion estandar. Cuando con el trepano de
punta de acero (cono dinamico) no se logren traspasar los estratos duros, se
deberan realizar perforaciones a rotacién con punta de diamante de diametro
pequefio.

Las muestras obtenidas mediante el ensayo de penetracion estandar seran
procesadas en el laboratorio para obtener la siguiente informacion de cada uno de
los estratos:

e Contenido de humedad natural (ASTM D 2216)

e Granulometria (ASTM D 423) si se presentan materiales arenosos
e Pesos volumétricos

e Limites de Atterberg (ASTM D 1318) y

e La resistencia a la compresion inconfinada (ASTM D 2166)

e Cohesion

e Angulo de friccion interna



Ademas, para cada estrato se daran las recomendaciones geotécnicas sobre los
parametros de resistencia y deformabilidad necesarios para el disefio de la
cimentacion.

El total de la informacién que se obtenga en el campo, asi como los resultados de
laboratorio, se presentard en hojas de resumen de perforacion, en las que se
indicara la descripcion visual, la profundidad del nivel freatico, asi como cualquier
otro aspecto relevante del suelo que influya sobre el disefio de la cimentacion de la
estructura.

La ubicacion de las respectivas perforaciones las determinara el Consultor, con el
aval del Profesional Coordinador de la DIEE en la reunién de inicio.

Ensayos de infiltracion

Se realizara el ensayo de infiltracion para determinar la capacidad del suelo y las
opciones de tratamiento de las aguas negras, en caso de ser requerido. La
ubicacion de los ensayos la definira el Consultor, con el aval del Profesional
Coordinador de la DIEE en la reunion de inicio.

Para la realizacién de las pruebas se deberd utilizar la normativa vigente. Para el
disefio de drenajes y/o pozos de infiltracion, se deberan realizar tres pruebas de
infiltracion por cada drenaje y/o pozo a implementar en la propuesta de disefio.

Para efectos de disefio se debera considerar la poblacion del centro educativo
(aspecto por el que se deberéa consultar al Coordinador de la DIEE en caso de duda),
un consumo de veinticinco litros por persona por dia y tener en cuenta la afectacion
por precipitaciéon de la zona. En caso que el consultor decida no utilizar tales datos,
debera justificarlo formalmente, exponiendo para ello los criterios técnicos utilizados
para motivar dicha medida.

El disefio de los drenajes y/o pozos de infiltracion estara a cargo del Consultor.

En caso que se tenga alguna condicion particular en el sitio que pudiera afectar la
operacion de dichos sistemas, ésta debe consignarse en el informe, indicando las
recomendaciones especificas para solventar la situacion encontrada.

Extraccion y pruebas de nucleos de concreto

El contratista debera efectuar la extraccion del nimero de ndcleos de concreto que
se especifican en las condiciones particulares, esto en las areas a considerar con



posibles fallos estructurales. Lo anterior en los casos en que el Formulador se lo
indique o cuando en este cartel asi se requiera.

Posteriormente ensayara los especimenes para determinar la resistencia a la
compresion, a la traccion indirecta y a la flexion de concreto colocado, en un
laboratorio debidamente certificado para realizar las pruebas en cuestion.

Tanto la extraccion como las pruebas deberan cumplir con las normas ASTM C42 /
C42M.

El respectivo informe debera indicar los resultados de las pruebas de laboratorio,
asi como las recomendaciones en caso de que las caracteristicas del elemento
ensayado sean deficientes.

Falla de cilindros a compresion ASTM C39, INTE 06-02-01

ALCANCES DE LA FASE DE ELABORACION DE PLANOS Y DOCUMENTOS

Estudios preliminares

Por medio de los estudios preliminares se busca identificar los recursos disponibles
y las demandas por satisfacer, se definen y se coordina la realizacién de los estudios
bésicos necesarios. Los estudios preliminares incluyen, ademas, la recopilacion y
analisis de la informacién disponible y necesaria para el adecuado desarrollo del
proyecto, las condiciones establecidas por los reglamentos y normativa vigentes y
las consultas ante las instituciones del Estado vinculadas con el proyecto (por
ejemplo, obtencion de cartas de disponibilidad de agua y alcantarillado, uso de
suelo, alineamiento del MOPT, entre otros). El consultor debera recopilar toda
aguella documentacion que sirva de insumo para su trabajo o que sea requerida
para posteriores tramites ante otras instituciones (por ejemplo, CFIA, SETENA).

Anteproyecto

Es la propuesta espacial, técnica y funcional, que define el caracter e identidad de
un proyecto. Debe cumplir con las necesidades establecidas y con las regulaciones
y reglamentos vigentes; ademas incluye una estimacion del costo del proyecto. Su
representacion se hara mediante los elementos graficos e iconograficos necesarios
para expresar claramente los aspectos conceptuales técnico-funcionales del
proyecto. Los planos de presentacidon del anteproyecto deben expresar con claridad
los valores espaciales y elementos técnicos sobre los que el profesional se
fundamenta para obtener la solucién o respuesta a los requerimientos del cliente y
que determinan las particularidades de la obra que debe realizarse.



Con los resultados de los estudios geotécnicos, topografia y estudios preliminares,
el Consultor debera tomar las consideraciones necesarias para su realizacion.

Los planos del anteproyecto deberan incluir las plantas de distribucion (existentes y
propuestas), elevaciones, cortes, planta de techos, localizacion, al menos 2
perspectivas a color de las obras propuestas y cualquier dato (dibujo o plano
adicional) que, de acuerdo con la complejidad y caracteristicas del proyecto, se
requiera para la comprension total de la obra por realizar. Deberan mostrar también
la distribucion de los modulos nuevos por construir, segun las condiciones del
terreno, asi como lo que respecta a las necesidades de reparacion, respetando los
parametros de disefio para obra escolar establecidos en la normativa existente, asi
como las consideraciones emitidas por la DIEE en la reunion previa al inicio de los
estudios.

Es de vital importancia en esta etapa, tomar en consideracion las necesidades del
centro educativo y exponer a la Junta el anteproyecto previo a su entrega formal en
la DIEE, ello con el fin de contar con la aceptacion de la propuesta por parte de
aguella.

En esta etapa es esencial que, durante el proceso de distribucién espacial de las
obras dentro del lote, se contemple y quede previsto el posible crecimiento futuro
del centro educativo a un plazo de 5 afios. Debe tomarse en cuenta la posibilidad
de construir aulas adosadas o bien espacios para posibles nuevas edificaciones, en
los cuales sea sencilla la conexion con los sistemas electromecénicos existentes,
pasos a cubierto construidos como parte de este proyecto u otros elementos en los
gue asi se pudiera requerir. Para lo anterior seran importantes las proyecciones de
matricula que se manejen en el centro educativo, las cuales se incluyen dentro de
la informacién a recabar por el consultor para el proyecto.

Las obras a disefiar deben contemplar el disefio bioclimatico necesario para adaptar
la infraestructura a las condiciones del clima y del entorno del centro educativo, de
manera tal que las instalaciones tengan las condiciones necesarias para que los
usuarios desarrollen sus actividades en las mejores condiciones posibles de confort
térmico.

Una vez avalado técnicamente el anteproyecto, el Consultor debera proceder con
los planos constructivos de la obra.

Planos constructivos, especificaciones técnicas y memorias de calculo

Se entiende por planos de construccion el conjunto de elementos graficos y escritos

que definen con claridad el caracter y la finalidad de una obra, y que permiten
6



construirla bajo la direccion de un profesional responsable. De acuerdo con la indole
de cada proyecto, estos planos deben comprender los aspectos de distribucién, de
estructuracion e instalaciones, respaldados por sus respectivos célculos. Deben
aportarse las especificaciones técnicas como un documento suscrito adjunto y las
respectivas memorias de calculo.

Con los resultados de los estudios basicos y el anteproyecto aprobado, el Consultor
debera revisar los planos prototipo aportados por la DIEE y, en caso de ser
necesario, hara los ajustes a estos para adaptarlos a lo recomendado por los
estudios realizados. En caso de requerir ajustes, debera entregar una justificacion
técnica por escrito al profesional coordinador de la DIEE, con el fin de que se avalen
los respectivos cambios.

El Consultor debera realizar los planos constructivos tanto de las obras no prototipo
como de las complementarias. En caso de determinar la utilizacién de obra nueva
no prototipo, deberan justificarse formalmente las razones por las cuales se decidi6
prescindir del empleo de alguno de los médulos prototipo ya existentes. La obra
complementaria se refiere a obras tales como movimiento de tierra (por ejemplo,
terrazas, taludes), muros de contencion, acometidas electromecanicas externas
(eléctrica, potable, tanques sépticos, drenajes, canalizacion pluvial), rampas y
cualquier otra obra necesaria para el funcionamiento correcto y la accesibilidad a
cada una de las edificaciones.

Tanto los planos prototipo como los planos de obras complementarias deberan
inscribirse ante el CFIA y contar con la respectiva bitacora de obra. Asi mismo, en
caso de requerirse, el proyecto debera contar con el aval ambiental de SETENA,
segun corresponda (completar formulario D1 o D2).

Se entiende que los disefios y propuestas que entregue el consultor obedeceran a
una propicia comprension de la realidad nacional, por lo que evidentemente, al
tratarse de fondos publicos, para su elaboracibn deberan conjugarse
apropiadamente todos los requerimientos de economia, seguridad y funcionalidad.

Como parte de los planos constructivos aprobados, el consultor debera presentar,
como minimo, la cantidad de perspectivas internas de los médulos constructivos
gue se indican en las condiciones particulares de esta contratacion, las cuales
deberan contener el mayor detalle posible, siendo prioritarias las correspondientes
a las obras no prototipo; de igual forma debera presentar la cantidad de perspectivas
exteriores que se indiquen en las condiciones particulares, en donde se aprecien no
solamente los acabados arquitectonicos, sino también los detalles estructurales
mas relevantes del proyecto.



El consultor debera realizar las especificaciones técnicas de las obras no prototipo
y las complementarias, las cuales deberan entregarse mediante un solo documento
escrito en donde queden también incorporadas las correspondientes a las obras
prototipo. Estas Ultimas le seran entregadas al consultor por parte de la
Dependencia formuladora de la DIEE, sin embargo, el primero deberéa revisar y
ajustar las mismas en caso de ser necesario. En las especificaciones técnicas que
realiza el Consultor no se deberan incluir parametros legales ni que impliquen temas
de logistica que puedan limitar o incidir en los alcances de los carteles para la
contratacion de construccion y mantenimiento de infraestructura educativa.

Junto con los planos, las perspectivas y las especificaciones técnicas, el consultor
presentara un documento técnico que respalde el disefio mediante los respectivos
calculos (estructurales, mecénicos o eléctricos). Estos documentos deberan ser
avalados por la DIEE y ademas contaran con la respectiva firma y numero de carné
del profesional responsable, segun su especialidad.

En coordinacién con el profesional del Departamento formulador de la DIEE, el
consultor debera presentar un resumen de los calculos utilizados para el disefio
especifico de las obras complementarias exteriores o de las modificaciones a los
planos prototipo que hayan sido necesarias.

Se toman en cuenta obras tales como muros de retencion, excavaciones, sistema
mecénico, sistema pluvial, sistema eléctrico, sistema de emergencias, entre otras.

Toda obra complementaria que lo amerite, debera contar con la correspondiente
memoria de calculo estructural. Lo mismo deberd suceder con los sistemas de
tratamiento de aguas residuales, sistema de aguas pluviales, acometida potable y
cualquier otro elemento de obra cuya memoria de calculo sea solicitada por el
profesional del Departamento formulador de la DIEE asignado al proyecto. Toda
memoria de calculo debera poder leerse e interpretarse inequivocamente por un
profesional en la rama atinente, por lo tanto, en caso de realizar el disefio mediante
software especializado, no se aceptaran las tablas de salidas numéricas del
software como memoria de calculo a menos que se incluya el andlisis interpretativo
detallado e inteligible de tales resultados numéricos. Ademas debe indicar
claramente el programa informético de analisis utilizado.

Si las recomendaciones o datos aportados por el Estudio de Suelos y de Infiltracién
son modificados, debera incluirse dentro de la memoria de calculo el criterio técnico
del profesional responsable del disefio, indicando la normativa empleada.



Es responsabilidad del profesional disefiador en el area civil, la inclusiébn, como
minimo de la siguiente informacion:

a) Disefio sismo-resistente de edificaciones:

- Zona sismica

- Tipo de suelo

- Aceleracion pico efectiva del sismo de disefio

- Factor espectral dinamico.

- Coeficiente sismico.

- Peso estimado de la edificacion

- Modelo estructural de andlisis de la edificacion.

- Periodo de oscilacion del edificio.

- Caracteristicas de los materiales a utilizar (resistencia de fluencia, resistencia
altima)

- Caracteristicas de los elementos estructurales (ductilidad/fragilidad, deflexiones
maximas esperadas, limites permisibles, etc.)

- Célculos estructurales.

- Resultados del disefio y analisis interpretativo de los mismos.

- Tabulacién de los resultados

b) Disefio resistente a cargas de viento (en caso de requerirse):

- Fuentes de informacion y cédigos utilizados.

- Velocidad o presion basicas de viento.

- Presion de viento de disefio y ecuaciones con que se ha calculado.
- Modelo estructural de andlisis de la edificacion.

- Caracteristicas de los materiales a utilizar.

- Caracteristicas de los elementos estructurales.

- Calculos estructurales.

- Resultados del disefio y analisis interpretativo de los mismos.

- Tabulacion de los resultados.

c) Disefio geotécnico (cimentaciones, obras de retencién, etc.):
- Caracteristicas del suelo utilizadas en el disefio.

- Tipo de suelo.

- Peso especifico.



- Capacidad de soporte y factor de seguridad asociado.

- Cohesidn y/o angulo de friccidn interna.

- Coeficientes de empuje.

- Fuerzas de empuje junto con las ecuaciones y teorias utilizadas para su célculo.
- Cargas de disefo consideradas para cada tipo de obra.

- Modelo de andlisis en que se basa el disefio de cada tipo de obra.

- Calculos estructurales.

- Caracteristicas de los materiales a utilizar.

- Resultados del disefio y analisis interpretativo de los mismos.

- Tabulacién de los resultados

Se debera presentar una memoria de calculo por cada elemento estructural de
obras no prototipo y de obras exteriores (muros, estructuras de pasos cubiertos,
plazas civicas, rampas, escaleras, cerramientos perimetrales, otros).

Es responsabilidad del profesional disefiador en el &rea mecénica la inclusion, como
minimo, de la siguiente informacion:

a) Aguas Servidas

e Calculo de tanque séptico:

- Caudal de disefio.

- Poblacion.

- Periodo entre limpiezas.

- Volumen sedimentacion.

- Volumen biodigestor.

- Volumen almacenamiento lodos.
- Dimensiones del tanque.

e Célculo drenaje:

- Tasa de infiltracion.

- Caudal de disefio.

- Poblacion.

- Razon de revestimiento.
- Factor de precipitacion.
- Separacion entre zanjas.
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- Longitud de zanjas.

e Sistema separacion de lipidos:
- Caudal de disefio.

- Poblacion.

- Tiempo de retencion.

- Volumen de almacenamiento.

- Dimensiones constructivas.

- Obras sanitarias adicionales:

- Caudal de disefio.

- Poblacion.

- Tiempo de retencion hidraulica.
- Ecuaciones de disefio requeridas para el tipo de tratamiento.
- Dimensiones constructivas.

b) Sistema pluvial:

- Periodo de retorno (afos).

- Pico de tormenta (min).

- Intensidad de lluvia a utilizar (indicar procedencia de informacion).
- Coeficiente de escorrentia.

- Caudal generado en terreno en verde.

- Caudal generado en terreno con las construcciones.

- Diferencia de caudales generada por las construcciones a realizar.
- Radio hidraulico.

- Perimetro mojado.

- Diadmetro de tuberias principales.

c) Obras pluviales adicionales:

- En caso de requerirse obras adicionales como sistemas de mitigacion de aguas
pluviales u otros indicar los calculos que las justifiquen.

- Tiempo de retencién.
- Volumen de almacenamiento.
- Dimensiones constructivas.

En cuanto al area eléctrica, el contratista debera presentar la memoria de célculo

de calibres de conductores, didmetro de tuberias, caidas de voltaje, capacidad
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interruptora de los disyuntores, asi como la coordinacion de protecciones de todos
los disyuntores en tableros principales, secundarios, estudios de ingenieria si se
requieren, etc.

Presupuesto detallado por modulo y actividad constructiva

Se entiende por presupuesto el trabajo detallado de céalculo que el profesional
realiza para determinar el valor de una obra al precio de mercado, de manera que
se puedan conocer en detalle los materiales por usar y su cantidad, los precios
unitarios de mercado que fueron considerados y, en general, todos los aspectos
relacionados con los costos de la obra.

En el caso de las obras prototipo, se utilizard& como base para el célculo los
presupuestos referenciales de los que dispone la DIEE, mientras que en el caso de
las obras complementarias existira un célculo especifico detallado para cada uno
de los componentes de obra elaborados por el contratista.

Para el desarrollo del presupuesto referencial, la DIEE suministrara al consultor el
formato de presupuesto detallado y el formato del presupuesto resumen, en los
cuales se establecen los porcentajes de costos indirectos a utilizar (segun las
condiciones del proyecto, estos rubros podrian variarse en comun acuerdo entre el
consultor y el coordinador de la DIEE y dependiendo de las caracteristicas propias
del proyecto). El presupuesto debera ser detallado y desglosado por médulo,
actividades constructivas, sub actividades, tareas y materiales.

Como parte del presupuesto el consultor debera presentar el listado general de
materiales, indicando la especificacion del material, la cantidad y la unidad. Todas
las actividades se presupuestaran de forma detallada.

El consultor deber& entregar a la Administraciéon los rendimientos de mano de obra
empleados para calculo de las cotizaciones de las diferentes tareas. Ademas,
cuando en su presupuesto haya considerado algunas obras por subcontrato, debera
presentar las cotizaciones emitidas por los subcontratistas. En caso de que la
Administracion discrepe sobre algun precio, el consultor debera presentar la
cotizacion que utilizd como referencia para respaldarlo.

El presupuesto debera ajustarse a la I6gica constructiva habitual de todo proyecto y
debera detallarse a nivel de actividades, sub actividades, tareas y materiales.

El consultor deberé indicar, al final del presupuesto resumen, el plazo de ejecucién
de las obras, asi como el establecido para la recepcién de las ofertas atinentes a la
contratacion de la construccion y mantenimiento de la infraestructura educativa.
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ALCANCES DE LA FASE DE CONTRATACION PARA LA CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Dado que en principio los planos y documentos producto de la primera fase de la
consultoria, fueron debidamente entregados a la Administracion previo a la etapa
de contratacion de la obra, las obligaciones del consultor se sujetaran a las
sefaladas en el apartado funciones u obligaciones del consultor de las condiciones
generales.

En ese sentido, el consultor debera presentar de manera formal, al profesional
formulador por parte de la DIEE, las aclaraciones a toda inquietud externada por los
posibles oferentes o por la propia Administracion, con respecto a los planos o
documentos técnicos elaborados en la primera fase de la consultoria, o bien debera
sustituir, o en su defecto aportar como nuevos, los planos y documentos con los que
corrija 0 complete lo entregado, ello en caso de que dicha documentacion tuviere
defectos, inexactitudes u omisiones, y concretamente durante la etapa de
aclaraciones y modificaciones al cartel de obra. Lo anterior a fin de que la
Administracion informe debidamente a los interesados dentro del plazo que se
establezca para tal efecto.

El consultor debera proceder de oficio, o a solicitud de la Administracion, con la
aclaracion formal de toda inexactitud que se detectare en los planos o documentos
técnicos relacionados, asi como con la correccion de todo error o defecto en éstos,
o bien con la completacion de toda informacion omisa, durante la etapa de analisis
de ofertas del proceso de contratacion de la obra, a fin de que la dependencia
encargada de dicho proceso valore y determine lo que corresponda para la
escogencia de la mejor oferta.

Asimismo, en virtud de su competencia con respecto a los planos de disefio y
documentacion técnica del proyecto, el consultor tendra la obligacion de referirse a
toda consulta que le realice la Administracion en torno a los productos entregados
como parte de sus servicios de consultoria, o bien facilitar la informacién técnica
que se requiera, a fin de atender debidamente cualquier etapa del proceso de
contratacion de obra, entre las que cabe destacar elaboracion del cartel de licitacion,
atencion de consultas o aclaraciones, andlisis de ofertas, adjudicacién, fase
recursiva, ejecucién contractual, modificaciones contractuales, procedimientos
administrativos sancionatorios e indemnizatorios.

ALCANCES DE LA FASE DE INSPECCION

Se entiende por inspeccion la vigilancia o atencion que el profesional o grupo de
profesionales suministra durante el proceso de ejecucion de una obra, con el fin de
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que ésta se realice de conformidad con las normas de trabajo, los planos de
construccion, las especificaciones técnicas y demas documentos que forman parte
del contrato. Si bien el profesional que realiza la inspeccion asume la
responsabilidad que le corresponde en virtud de la tarea encomendada por el
cliente, su actuacién no libera al constructor de su responsabilidad contractual. El
servicio de inspeccion se presta mediante visitas periodicas a la obra por parte del
profesional. No implica una permanencia constante o residencia profesional. En
aguellos casos que el cliente solicite un profesional residente para realizar labores
de inspeccion, el servicio debe ser objeto de una contratacion especial, e
independiente al honorario profesional indicado en el arancel.

Este servicio consiste en el control periédico del proceso de construccion de
la obra en todos sus aspectos técnicos, dentro de los que se destacan:

Verificacion de la calidad de los materiales y el proceso de construcciéon por
medio de pruebas de laboratorio.

Informes periddicos sobre el progreso de la obra.

Aprobacién de los materiales y equipos por instalar, propuestos por el contratista de
acuerdo con las especificaciones.

Control de desembolsos de acuerdo al progreso de la obra y determinacion del
cumplimiento de los plazos de construccién fijados.

Justificacidén y autorizacion de obras extra y su aprobacién posterior para su pago.
Revision y aprobacion de las facturas presentadas por el contratista.
Recibo de las obras conjuntamente con el cliente y elaboracion del informe final.

Lo anterior debe ser conteste con lo indicado en las condiciones generales,
especificamente en cuanto a las funciones u obligaciones del consultor durante la
etapa de control de ejecucion de la obra (inspeccion).

PRODUCTOS QUE DEBERA ENTREGAR EL PROFESIONAL

FASE DE DISENO

Todos los documentos deberan ser entregados en formatos impreso y digital, los
primeros debidamente firmados por el profesional o los profesionales responsables.

Todos los productos deben ser recibidos a entera satisfaccion del Departamento
formulador de la DIEE, dentro de los plazos establecidos en el cronograma de
ejecucion de la consultoria.
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Entrega de estudios preliminares

El consultor deberé entregar un informe técnico debidamente suscrito en papel bond
tamafio carta, asi como en formato digital Word y PDF, conteniendo al menos la
siguiente informacion:

- Necesidades detectadas en el centro educativo.
- Resumen de propuesta a realizar.

- En caso de determinar que se requieren obras adicionales a las establecidas en
el alcance de la contratacion, y que son requeridas para el adecuado
funcionamiento de la infraestructura a construir o intervenir en el centro
educativo, debera indicarlo por escrito y con la respectiva justificacion técnica.

- Recopilacién preliminar de documentos y andlisis de la informacion disponible,
de las condiciones establecidas por los reglamentos y normas vigentes y las
consultas ante las instituciones del Estado vinculadas con el proyecto. Adjuntar
los documentos que de acuerdo con las caracteristicas del proyecto son
requeridos, por ejemplo: plano catastrado de la propiedad; uso de suelo por parte
de la Municipalidad; disponibilidad de agua; disponibilidad de descarga de aguas
sanitarias; alineamiento de carretera nacional o de proyectos viales del MOPT y
de calles de la Municipalidad respectiva; documento de alineamiento con
respecto a lineas de alta tension del ICE o de no afectacion de lineas de alta
tension; alineamiento de Areas de Influencia en Aeropuertos otorgado por la
Direccion General de Aviacion Civil (DGAC) ; alineamiento de cauce otorgado
por el INVU; alineamiento de zona de proteccion de nacientes otorgada por el
INVU; alineamiento de pozos dado por el Departamento de Aguas del Ministerio
de Ambiente y Energia, para los casos en donde el radio del pozo sea menor de
40 metros; alineamiento del ferrocarril por parte de INCOFER, en caso de que la
propiedad colinde con una linea de tren. De la lista anterior deberan presentar
Gnicamente los documentos que corresponda segun las caracteristicas propias
del proyecto. Si debido a alguna situacién particular del proyecto se debe
presentar algan documento adicional, es responsabilidad del consultor
adjuntarlo. En caso de duda se puede acceder a la péagina web
www.tramitesconstruccion.go.cr y consultar en “Requisitos Documentales” de
“Edificios para la Educacioén Publica”.

- En caso de que el consultor detecte alguna situacion especial en la informacion
que brinda la documentacion recopilada y que pueda afectar el adecuado
desarrollo del proyecto, debera indicarlo por escrito al profesional formulador de
la DIEE.

15


http://www.tramitesconstruccion.go.cr/

Entrega de estudios basicos

e Levantamiento topogréafico

El consultor debera entregar:

- Plano de curvas de nivel del terreno indicando terrazas, detalles, tablas, edificios
e infraestructura existente y comparacion de linderos medidos con linderos
segun plano catastrado.

- Tabla de punto de interés y sus amarres. Debera contener la informacion de los
puntos de interés con sus descripciones, amarres, coordenadas Norte, Este,
elevacion, referencias y todo lo que sea necesario para la debida identificacion
de cada punto, ademas representar debidamente todos los puntos en la planta
con curvas de nivel.

- Informacién del plano catastrado. Debera dibujarse la informacion contenida en
el plano catastrado (derrotero, ubicacion geogréfica, cuerpo del plano con sus
vértices numerados, construcciones, uso, colindancias y demas detalles).

- Plano de terrazas proyectado no solo a las obras nuevas por construir, sino a
futuras construcciones. Este producto debe hacerse en coordinacién con el
encargado por parte de la dependencia formuladora de la DIEE.

- Se deben realizar al menos tres secciones o perfiles para una mejor
interpretacion del terreno; la definicion de su ubicacion se hara en coordinacion
con el encargado por parte de la dependencia formuladora de la DIEE.

- El consultor debe entregar copias impresas en papel bond en laminas de 0.6m
x 0.9m y en formato digital (AutoCAD 2010 o una version posterior) de dicho
levantamiento topografico, a escala 1:250 o a la que previamente se coordine
con el profesional encargado por parte de la dependencia formuladora de la
DIEE, esto ultimo en razén de que aquella podria ser mayor en la medida en que
el area del terreno asi lo exija.

En las laminas debera incorporarse el derrotero y la ubicacion geogréfica. La
cantidad de aquellas sera la necesaria para que el detalle sea exhaustivo, ademas
se deber4 utilizar el modelo de cajetin de la DIEE.

e Estudios geotécnicos e infiltracion

El consultor debera entregar un informe técnico debidamente suscrito en papel bond
tamafo carta, asi como en formato digital Word y PDF, conteniendo al menos la
siguiente informacion:
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Antecedentes, contratacion y objetivos del estudio, descripcion del trabajo, tipo
y caracteristicas del equipo utilizado (por ejemplo, si el malacate es manual,
automatico o semiautomatico; método de perforacion en concordancia con lo
establecido en los apartados 8 y 32.1.2 de la norma ASTM D-1586), fecha, hora
de inicio y finalizacion de la campafa, condiciones ambientales durante ésta,
resultados obtenidos, etc.

En caso de rebote o rechazo, indicar el criterio respectivo en relacién con lo
establecido en los apartados 8 y 32.1.2 de la norma ASTM D-1586.

Listado de los diferentes ensayos de laboratorio realizados junto con la
designacion o estandar correspondiente (ASTM u otros si es del caso).

Caracteristicas litologicas del sitio y caracterizacion geotécnica de cada una de
las capas (cohesion y friccion).
Perfil geotécnico tipico del sitio y localizacion del nivel freatico (si se encuentra)

Problemas geotécnicos asociados con los suelos o rocas presentes (suelos
expansivos, licuables, susceptibles de colapso, etcétera).

Analisis del riesgo de licuacion del terreno durante un sismo en caso de que se
detectaran estratos susceptibles a tal fenémeno.

Posibles efectos de amplificacion dinamica durante sismos debidos al efecto de
borde de talud presencia de capas blandas.

Andlisis y recomendacion de cimentacion alternativa (si es del caso) que puede
emplearse, considerando las caracteristicas locales del terreno determinadas
mediante el estudio.

Niveles de cimentacién y capacidad de soporte de los suelos.
Estimacion de asentamientos.

Recomendaciones sobre la inclinacion de cortes temporales o permanentes, asi
como angulos de inclinacion recomendados para excavaciones.

Datos necesarios para disefio de obras de contencién, como peso especifico del
suelo, angulo de friccidn interna, coeficientes de empuje (activo y pasivo),
coeficiente de friccion entre fundacion y suelo.

Incluir la totalidad de los datos obtenidos en el ensayo de penetracion estandar
en forma tabular y/o gréfica (por ejemplo, las hojas resumen del ensayo).

Resultados de las pruebas de infiltracion.

Indicar la localizacion exacta de los puntos de perforacion (tanto SPT como
infiltracion) ya sea por coordenadas GPS o referencias que garanticen la
ubicacion inequivoca de dichos puntos.
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- Deberé incluirse un analisis interpretativo de los resultados obtenidos en general
y en particular cuando se incluya en el informe la salida de paquetes de cOmputo
especializados.

- Registro fotografico que incluya como minimo una vista general del
emplazamiento y una vista de la ejecucion de cada una de las pruebas de
penetracion estandar y de infiltracion, asi como de las muestras y ensayos de
laboratorio practicados; las fotografias deberan estar datadas digitalmente y
deberan tener el tamafo y la calidad de impresion necesarias para garantizar
una adecuada visualizacion.

Entrega de anteproyecto

El consultor debera entregar el anteproyecto completo (propuesta espacial, técnica
y funcional que define el caracter e identidad del proyecto), impreso en papel bond
en laminas de 0.6m x 0.9m y en formato digital en disco compacto (AutoCad 2010
0 una version posterior).

El consultor tendra 8 dias habiles, posterior a la entrega del anteproyecto, para
presentar 3 perspectivas digitales realistas en formato 3D, impresas en tamafo
carta, a color y en papel fotogréfico junto con sus respectivos respaldos digitales
(archivo .jpg almacenado en disco compacto). La entrega de esta perspectiva aplica
solo para casos que se categoricen como obra nueva.

El consultor debera presentar un documento escrito junto con el anteproyecto, en el
cual realice una estimacion del costo del proyecto.

El profesional deber& preparar una breve presentacion para exponer los detalles de
su proyecto ante funcionarios de la DIEE.

Para la segunda entrega, en caso de requerirse alguna correccion, se dara al
consultor un plazo de 8 dias habiles para la respectiva presentacion. En caso de
incumplimiento el profesional coordinador de la DIEE notificara a la Junta sobre
dicha falta y se procedera segun se indica en los apartados de las condiciones
generales concernientes a las responsabilidades legales y a las funciones del
consultor.

En caso de que por cualquier circunstancia a la dependencia formuladora no le fuera
posible proceder con la revision del producto dentro de los plazos establecidos, ello
no obstara para que ésta lo reciba y proceda oportunamente con tal obligacién. En
todo caso, el plazo en que la documentacion se encuentre en revisién por parte de
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la Administracion sera suspendido. Resulta claro que la sola recepcion de estos
planos y documentos no implica su aprobacion.

Una vez aprobado el anteproyecto, debera iniciarse el trdmite de Evaluacion de
Impacto Ambiental ante la SETENA en caso de ser requerido. Si por alguna razén
no fuera posible iniciarlo en esta etapa, el consultor estara en la obligacion de indicar
los motivos que justifiquen tal impedimento.

Segunda entrega: boleta de entrega de documentacion para tramite de
viabilidad ambiental ante la SETENA

El Consultor debera entregar la copia del comprobante de recepcion del tramite ante
SETENA, que demuestre el inicio de la gestién para la obtencién de la Viabilidad
Ambiental ante dicha entidad. Este tramite debe iniciarse una vez aprobado el
anteproyecto.

El alcance de la vialidad ambiental de esta contratacion conlleva todos los
protocolos establecidos por SETENA en el formulario D-1 con Declaracién Jurada
de Compromisos Ambientales, dicho formulario debera ser presentado ante la DIEE
para su respectiva aprobacion previo a su entrega ante la SETENA.

Se aclara que el oferente no podra fungir ante dicha entidad como Regente
Ambiental del proyecto, en el entendido de que al ser el encargado de la
construccion del proyecto, se genera un conflicto de intereses en caso de
eventuales incumplimientos con los compromisos ambientales adquiridos ante
aguella.

Tercera entrega: planos constructivos, especificaciones técnicas y memorias
de célculo

El consultor debera entregar en esta etapa lo siguiente:

- Planos constructivos completos (impresos en papel bond en laminas de 0.6m x
0.9m y en formato digital, AutoCad 2010 o una versién posterior), de las obras
por realizar (obras nuevas y/o reparaciones de lo existente). Cada juego de
planos para revision debe contener al menos: portada, indice, planta de conjunto
existente, planta de conjunto remodelada y/o con la ubicacion de las obras
nuevas, plantas arquitectdnicas, estructurales, eléctricas (acometida vy
distribucion general), emergencia, mecanicas, secciones, cortes transversales y
longitudinales, detalles generales, y diagramas constructivos.

- 2 Perspectivas impresas a color en papel bond 20 o similar en un formato de

0,28m x 0,42m y sus respectivos respaldos digitales (JPG).
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- Declaracion jurada sobre conocimiento de datos y recomendaciones dadas en
Estudio de Suelos.

- Especificaciones técnicas impresas en papel bond tamafio carta, y en formato
digital Word y PDF incluyendo firmas, del proyecto disefiado.

- Memorias de calculo que respalden en su totalidad el disefio planteado. El
consultor debera presentar el desglose de los calculos utilizados para el disefio
especifico de obras complementarias o modificaciones a los planos prototipo que
hayan sido necesarias. Debe presentar documento impreso firmado y digital
(PDF) firmado. En caso de utilizar algin programa especializado para la
elaboracion de la memoria de calculo, debera adjuntar el respectivo archivo
utilizado para la elaboracion del mismo.

En caso de requerirse la correccion de cualquiera de esta informacion, se otorgara
formalmente al consultor un plazo de 10 dias habiles para su presentacion. De no
atenderse oportuna o satisfactoriamente lo solicitado, el profesional formulador de
la DIEE notificara de dicha situacion a la Junta, procediendo segun se indica en los
apartados de las condiciones generales concernientes a las responsabilidades
legales y a las funciones del consultor.

En caso de que por cualquier circunstancia a la dependencia formuladora no le fuera
posible proceder con la revisién del producto dentro de los plazos establecidos, ello
no obstara para que ésta lo reciba y proceda oportunamente con tal obligacion. En
todo caso, el plazo en que la documentacion se encuentre en revision por parte de
la Administracion sera suspendido. Resulta claro que la sola recepcion de estos
planos y documentos no implica su aprobacion.

Cuarta entrega: presupuesto resumen, presupuesto detallado, cronograma o
programa de ejecucion de las obras, o en sustitucion de este udltimo,
cronograma de flujo de desembolsos financieros de obra

Debera entregarse lo siguiente:

- Presupuesto detallado debidamente rubricado, en formato que suministra la
DIEE, impreso en un tamafio que facilite su lectura y en formato digital (Excel y
PDF). El archivo de Excel debe estar desbloqueado y con las formulas visibles.

- Listado de material para obra no prototipo, el cual debe indicar material con su
respectiva especificacion, cantidad y unidad. Se debera presentar el documento
fisico firmado y ademas el digital (en disco compacto, en formato Excel y PDF).

- Resumen de presupuesto por actividad constructiva en formato suministrado por
la DIEE, impreso en un tamafo que facilite su lectura y debidamente firmado,

20



ademas en formato digital (Excel y PDF). El archivo de Excel debe estar
desbloqueado y con las formulas visibles. Debe indicarse, al final del documento,
el plazo estimado para la ejecucion del proyecto, asi como el establecido para la
recepcion de las ofertas de la fase de contratacion para la construccion y
mantenimiento de infraestructura educativa.

- Cronograma de ejecucion o programacion de obra. El trabajo consiste en la
determinacion del tiempo de ejecucion de las actividades que componen el
proyecto, asi como del tiempo total de éste. El consultor deberd tomar en cuenta
para ello aspectos como el método de construccion a emplearse, las
necesidades de recursos, la secuencia de ejecucion del proyecto, la lista de
actividades, el ordenamiento Idgico, la ruta critica, los tiempos tempranos y
tardios, el diagrama de barras que incluya fechas de inicio y de finalizacion de
las obras, asi como el flujo de caja.

- Cronograma de flujo de desembolsos financieros de obra (en caso de requerirse
en sustitucion del servicio de programacién de obra). Dicho documento debe
contener, un diagrama de Gantt que tome como base las lineas del presupuesto
detallado para cada una de las edificaciones; la descripcién global de cada
maddulo y elemento constructivo de la obra; la duracion y fechas de inicio y fin de
estos; la secuencia logica de su ejecucion; la duracion total del proyecto y el flujo
mensual global de recursos necesarios para su desarrollo completo. No sera
necesario contemplar la totalidad de las actividades del presupuesto detallado,
sino actividades resumen (generales) de los diferentes componentes, de manera
que se contemplen todos los médulos constructivos y otros elementos del
proyecto. No deberan incluirse o detallarse la ruta critica de la obra, calculos de
tiempos tempranos, tardios u holguras de las actividades, ni célculos o cualquier
indicacién expresa de recursos (humanos, equipos, maquinaria).

En caso de requerirse correcciones en la informacion, se otorgara formalmente al
consultor un plazo de 8 dias habiles para lo correspondiente. De no atenderse
oportuna o satisfactoriamente lo solicitado, el profesional formulador de la DIEE
notificara de dicha situacion a la Junta, procediendo segun se indica en los
apartados de las condiciones generales concernientes a las responsabilidades
legales y a las funciones del consultor.

En caso de que por cualquier circunstancia a la dependencia formuladora no le fuera
posible proceder con la revision del producto dentro de los plazos establecidos, ello
no obstara para que ésta lo reciba y proceda oportunamente con tal obligacion. En
todo caso, el plazo en que la documentacion se encuentre en revisién por parte de
la Administracion sera suspendido. Resulta claro que la sola recepcion de estos

planos y documentos no implica su aprobacion.
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Quinta entrega: planos visados por el CFIA, copia firmada del contrato de
consultoria

El consultor debera entregar lo siguiente:

- Dos juegos de planos constructivos completos (aprobados por la DIEE y visados
por el CFIA). Dos copias impresas en papel bond en ldminas de 0.6m x 0.9my
una copia en tamafio doble carta para adjuntar al expediente. Ademés debera
aportar los planos en formato digital (disco compacto), en formato DWG AutoCad
2010 o alguna version posterior de éste, y en formato PDF con los sellos
correspondientes del CFIA. Cada juego de planos debera contener al menos lo
siguiente: portada, indice, planta de conjunto existente, planta de conjunto
remodelada, plantas arquitectdnicas, estructurales, eléctricas (acometida y
distribucion general), de emergencia, mecanicas, secciones, cortes
transversales y longitudinales, detalles generales y diagramas constructivos, asi
como los planos de las obras prototipo aportados por la DIEE.

- Copia del contrato de consultoria inscrito ante el CFIA, debidamente firmado.

- Copia del documento de Viabilidad Ambiental emitido por la SETENA en los
casos en que sea requerido. En caso de que por razones ajenas al consultor no
se cuente con la Viabilidad ambiental al momento de esta entrega, se podria
ampliar el plazo para la recepcién de este documento, siempre y cuando se
solicite por escrito a la dependencia formuladora de la DIEE y se adjunten los
documentos probatorios que eximen al consultor por el atraso.

FASE DE INSPECCION DE LAS OBRAS.

Durante esta fase el consultor debera hacer entrega de lo siguiente:

- Informes formales (por escrito), previo al inicio, mensuales de avance global de
la obra, dirigidos a la Fiscalizacion, con copia a la Junta, los cuales deberan
contener: fotografias de avance fisico del proyecto en el periodo del informe,
copias del cuaderno de bitacora con las anotaciones realizadas durante el
periodo, copias de las comunicaciones relevantes del consultor con la junta y
con el constructor realizadas durante el periodo, detalle de avance de obras,
estado del proyecto desde el punto de vista fisico-financiero, analizando si el
mismo corresponde con lo programado (debe existir analisis en el que se
expligue de manera clara y concisa las razones de los atrasos o bien
anticipaciones a lo programado), y analisis de situaciones especiales surgidas
en la ejecucion del proyecto durante el periodo y explicacion detallada de las
soluciones planteadas.
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- Informes formales, dirigidos a la Fiscalizacion con copia a la Junta, sobre
cualquier situacion atipica que ocurra en el proyecto y proveer las
recomendaciones técnicas para solucionar cualquier inconveniente que se
presente.

- Documentos de verificacion de la calidad de los materiales, que debieron ser
pedidos a la empresa constructora.

- Documentos de aprobacion de avance de obra.

- Documentacion de cierre del proyecto con el respectivo compromiso de recibido
conforme e informe final que sera entregado por la Fiscalizacion.

- La memoria de célculo de los reajustes de precios del contrato de obra entre la
Junta y el Constructor.

- Copia digital de los planos finales entregados por el Constructor con el aval
resultante de la revision realizada por el Inspector.

- Informes de los resultados de la eventual gestién, en coordinacion con el
Constructor, de los vicios ocultos de las obras, durante el trimestre considerado
después de la recepcion definitiva de los trabajos.

- Informe de recuento de los dafios imputables al Constructor en caso de que se
inicie un procedimiento de resolucion contractual del contrato Junta- Constructor,
ante un presunto incumplimiento contractual de este ultimo.

Lo anterior debe ser conteste con lo indicado en las condiciones generales,
especificamente en cuanto a las funciones u obligaciones del consultor durante la
etapa de control de ejecucién de la obra (inspeccion).
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ANEXOS

Anexo 1. Formato de presupuesto resumen de obra (formato de presupuesto

detallado se facilitara Unicamente en digital)

PRESUPUESTO DE OBRA Y SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA OFERTA
FECHA
= ' B
= : e

SEGUNDA PARTE: PRESUPUESTO POR MODULO PROTOTIPO Y OBRAS COMPLEMENTARIAS

‘OBRAS DE MANTENIMIENTO MAYOR

MODULD COSTO UNITARIO UNIDAD CANTIDAD COSTO TOTAL
L] L]
L L]

MODULD COSTO UNITARIOD UNIDAD CANTIDAD COSTO TOTAL
IMPREVISTOS ¢ Porcentzje 200%| ¢
[CARGAS SOCIALES (SOBRE M.O.) ¢ Parcentsje 38.66%| ¢
SEGURDS [SOBREM.O.) ¢ Parcentaje 350%| §
HERRAMIENTAS ¢ Parcentzje 050 ¢
ACARREOS ¢ Porcentzje 200%| ¢
aLquiteres ¢ Parcentsje 100%| &
RECIBOS ¢ Porcentaje 010 ¢
uTILDAD ¢ Parcentaje 10,00%) §

SUB TOTAL OBRAS DE MANTENIMIENTO MAYOR

OBRAS PROTOTIPO

MODULO COSTO UNITARIO UNIDAD CANTIDAD COSTO TOTAL
L L
2 L
4 L

MODULD COSTO UNITARIO UNIDAD CANTIDAD COSTO TOTAL
IMPREVISTOS i - Parcentzje 200%| ¢
CARGAS SOCIALES (SOBRE M.0.) ¢ Porcentsje 38,66%|
SEGURDS [SOBREM.O.) ¢ Parcenisje 350%| ¢
HERRAMIENTAS ¢ Porcentzje 050%| ¢
acarREDS ] Porcentaje 200%| &
aLauiLEREs ¢ Parcentzje 100%| ¢
RECIBOS ¢ Parcentaje o0 ¢
uTILDAD ¢ Parcentzje 10,00%) ¢

SUB TOTAL OBRAS PROTOTIPO

OBRAS COMPLEMENTARIAS/NO PROTOTIPO
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MODULD COSTO UNITARIO UNIDAD CANTIDAD COSTO TOTAL

¢ - Parcentzj 200%| §

[CARGAS SOCIALES (SOERE M.0.) ¢ 35,66%| ¢
(SOBRE M.O.) ¢ 350%| ¢
HERRAMIENTAS ¢ 050%| ¢
AcaRREDS ¢ 200%| ¢
ALQUILERES ¢ 1o0%| ¢
RECIBOS ¢ 010%| ¢
uTiuDAD ¢ 10,00%| &

SUB TOTAL OBRAS COMPLEMENTARIAS/NO PROTOTIPO
TOTAL DE COSTOS (OBRA MANT. MAYOR + OBRA PROTOTIPO + OBRA COMPLEMENTARIA)
TERCERA PARTE: HONORARIOS PROFESIONALES

LISTA DE CONSULTORIA DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA POR CONTRATAR

ITEM MONTO SOBRE EL CUAL SE CALCULA EL PAGO PORCENTAJE MONTO TRACTO A
[ESTUDIOS PRELIMINARES (SOBRE TODO) ¢ - 0.50% L
JANTEPROYECTO (SOBRE COMPLEMENT. Y M.MAYOR) ¢ - 1.00% é
[PLANOS ¥ ESPECIFICACIONES (SOSRE COMPLEMENT. Y ¢ 400% ¢ 4
M_naaYOR)
[PRESUPUESTO DETALLADO [SOBRE COMPLEMENT. ¥ ,
.mavory ¢ 1.00% ¢
ITEM MONTO SOBRE EL CUAL SE CALCULA EL PAGD PORCENTAJE MONTO TRACTO B

[ASESORIA PARA CONTRATAC. DE M.O. ¥ MATERIAL POR

|sEPaRADO (SOBRE TODO) ¢ 050% ¢

[SOBRE TODO) [ e = .
[DIRECCION TECNICA [SOBRE TODO) L] 5.00% 3 =
INSPECCION [SOBRE TODO) % 3.00% 8 =

TOTAL HONORARIOS PROFESIONALES

Levantamiento de curvas de nivel, instalaciones
X _ N 5 [ 3 - unidad 0,00 ¢ -
fondo cajas y tray de tuberias
Tugngraﬁa: rectificacion  de linderos, catastrado, ¢ R unidad 000 ¢ .
[agrimesura.
Estudio de suelos 5.0.T. ¢ unidad 0,00 ¢ -
Estudis de los  Estabilidad de Taludes
- e ¢ unidad 0,00| € -
Permanentes
Prueha dei i ¢ - unidad 0,00| € -
SETEMA ¢ unidad 0,00 € -
Proctor ¢ unidad 0,00 ¢ -

COSTO MANTENIMIENTO MAYOR, OBRA PROTOTIPO, OBRA COMPLEMENTARIA

COSTO TOTAL DE HONORARIOS PROFESIONALES

COSTO TOTAL ESTUDIOS BASICOS

COSTO TOTAL SIN HONORARIOS

COSTO TOTAL CON HONORARIOS

OBSERVACIOMES (EN CASD DE SER REQUERIDO):

MNombre del Oferete Firma Numero de colegiado
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Anexo 2. Formulario de revision de estudio de suelos

FORMULARIO DE REVISION DE PRESUPUESTO DETALLADO, segtin INEC "variaciones y efectos mensuales por nivel de agregacién"

[CENTRO EXPERIMENTAL BILINGUE DE RO JIMENEZ PROVINCIA LIMON
EDUCATIVO

c6pico 5718 CANTON GUACIMO
[circuITo 434 DISTRITO RIOJIMENEZ
REGIONAL GUAPILES LOCALIDAD RO JIMENEZ
DIRECTOR(A) IMARIBEL VEGA DIAZ FECHA DE REVISION 31-0ct-18
[ GUISELLE HERNANDEZ GONZALEZ REVISA KSEVILLA

1SIDRO RAMIREZ ARAYA

A-8437

DETALLE

dad soportante

CUMPLE

ESTADO

[ OBSERVACIONES

NO
APLICA _CUMPLE

Presentacion del nimero de perfc es y su
profundidad de acuerdo a lo solicitado en el Pliego de Condiciones

A.1.1 |(P.C.). Revisar criterios de profundidad y cantidad minima de| PENDIENTE DE ENViO
perforaciones segun Tabla del Cédigo de Cimentaciones de Costa
Rica y el Pliego de Condiciones correspondiente al proyecto.
AL2 Para procesos abrewaqos se establece una profundidad minima| PENDIENTE DEENVIO
de 2.5m y dos perforaciones por pabellén.
A.2 Se identifica claramente la ubicacién de las pruebas de capacidad
El informe indica: contenido de humedad natural (ASTM D 2216),
Granulometria (ASTM D 423), si se presentan materiales arenosos,
A.3 Pesos wlumétricos, Limites de Atterberg (ASTM D 1318) y la resistencia PENDIENTE DE ENViO
a la compresion inconfinada (ASTM D 2166). Esta informacion debe ser|
presentada en una tabla de datos por punto de perforacién y por estrato.
Se debe presentar informacion detallada (profundidad y espesores de estratos) de:
A.3.1 |niveles freaticos PENDIENTE DE ENV IO
A.3.2 |arcillas expansivas PENDIENTE DE ENV IO
A.3.3 [limos colapsables PENDIENTE DE ENVIO
A.3.4 |célculo de asentamientos diferenciales y relativos PENDIENTE DE ENVIO
A.3.5 |andlisis de estabilidad de taludes PENDIENTE DE ENVIO
A.3.6 |analisis de riesgo de licuacién PENDIENTE DE ENV IO
A.3.7 |andlisis de riesgo de deslizamientos PENDIENTE DE ENVIO
A.3.8 |Verificacion de estrato rocoso (cuando la profundidad de PENDIENTE DE ENVIO
A.3.9 [Otros detalles importantes que deba considerarse y si los PENDIENTE DE ENViO
A Se sumlrflstra resumenes de perfiles de perforacngn estrangrafico y tabla PENDIENTE DE ENVIO
de capacidad soportante con respecto a la profundidad de la misma.
Se presentan recomendaciones sobre las inclinaciones de cortes
A5 temporales y/o permanentes, asi como angulos de inclinacion PENDIENTE DE ENV IO
recomendados para ione
Se presentan los datos de los resultados del andlisis en forma claral
A.6 utilizando una matriz o tabla donde se indica la capacidad soportante con PENDIENTE DE ENViO
respecto a la profundidad (estratigrafia)
Se presenta andlisis de riesgo de lucuefaccion. En los casos donde se|
A7 encuentre estratos arenosos con polenclal’de licuacion (a saber arenas FENDENTE DE EWIO
finas, saturadas y presencia de nivel freatico a la latura del estrato
mencionado).
Se analiza y presenta datos de mitigacién o soluciones alternativas por|
A.8 posibles efectos de amplificacion dindmica durante sismos debidos al PENDIENTE DE ENViO
efecto_de borde de talud presencia de capas blandas.
Se propone mediante andlisis algiin método alternativo de cimentacion
A.9 que pueda emplearse, considerando las caracteristicas especiales PENDIENTE DE ENVIO
locales del terreno determinadas en el estudio.
A.10 Se indica claramente los niveles de cimentacion (desplante) y capacidad PENDIENTE DE ENVIO
A.11 Se da recomendaciones estructurales y especificaciones técnicas para las soluciol de retencién de taludes.
A.11.1|Se suministra los valores de @, ka, Kp, Ko, asAT, adherencia de| PENDIENTE DE ENVIO
placa.
A.11.2|Se presenta andlisis de riesgo de deslizamiento PENDIENTE DE ENVIO
A.12 Conclusiones y recomendaciones.
A.12.1 |Cimentaciones PENDIENTE DE ENV O
A.12.2 | Tratamiento de aguas PENDIENTE DE ENVIO
A.12.3 [Pendientes y métodos de retenci6n. PENDIENTE DE ENV IO
A.12.4 [Obras temporales PENDIENTE DE ENVIO
Pruebas de infiltracion
[Tabla de planos complementarios.
Indicacién clara y resaltada de la localizacién geogréfica del lote con el .
B.1 . . - PENDIENTE DE ENViO
nombre de la hoja cartografica de referencia.
Indicacién clara y resaltada de la ubicacion del area a intervenir (uso de .
B.2 o PENDIENTE DE ENVIO
achurados y acotamiento general) en el terreno a disefiar.
Se indica la existencia de puentes, canales, otros medios de conduccion,
B.3 arboles, rocas y otros obstéaculos que af'eclen negativamente el desarro\'lo FENDENTE DE EWIO
del proyecto o que supongan una inversion considerable para su remocion
o el tramite de permisos especiales ante otras entidades de Gobierno.
Se indica claramente la existencia de zonas de proteccion, recarga de|
B.4 acuiferos y otras condiciones forestales o ambientales fragiles. Art. 33 de| PENDIENTE DE ENVIO
Ley Forestal.
Se indica el 4rea y longitud minima de minima de drenaje asi como las. .
B.5 p N PENDIENTE DE ENVIO
cotas de retiro minimas de linderos, obras existentes y cuerpos de agua.
Las pruebas se deben realizar de acuerdo al cédigo de Instalaciones
Sanitarias de Costa Rica, tiempo de saturacién y dimensiones de|
B.6 perforaciones. La perforacion se debe realizar lo mas cercano posible a la| PENDIENTE DE ENVIO
futura ubicacion de los drenajes y tanques. No se aceptaran pruebas
realizadas dentro de radios de retiro por acuiferos y otros.
FECHA DE REVISION: 43440
REVISARON: JFirma: ]
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Anexo 3. Formulario de revision de anteproyecto (se adjunta solamente un
extracto del formulario; éste se debe solicitar en su version digital al
Departamento formulador de la DIEE)

FORMULARIO DE CONTROL DE ANTEPROYECTO

CENTROIEDUCATIVOS cobiGo: CIRCUITO: DIRECCION REGIONAL:
PROVINCIA: CANTON: DISTRITO POBLADO:
[CONTRATISTA:

LICITACION N° LINAE N° REVISION N°
[CONTRATO N° ETAPA N° FECHA:

AREA ARQUITECTONICA

A.- CAJETIN:

A1 [Caijetin machote DIEE completo.

B.- LAMINA PRESENTACION:

Cuadro que indique los planos protofipo que se
van a utillizar en este proyecto. El area en m2 y la
fecha de creacion de los mismos.

Ll

Cuadro que indique las obras NO profotipo que
se van a utilizar que muestre el tipo de uso de los
mismos para este proyecto y el drea en m2 de
cada una de las edificaciones.

Indicar en el cajetin: el nombre del centro
educativo, el codigo MEP, el numero de circuito,
la direccion regional , la ubicacion por provincia,
canton . distrito y poblado, el nombre del
contratista, el numero de licitacion, el numero de
contrato, el numero de linea yla etapa que se
esta desarrollando y el numero respectivo de la
revision que se esta presentando. La fecha de
presentacion.

L
w

Nombre del proyecto y de la institucion. Nomero

Junta (cédula juridica) y ubicacién geografica del
proyecto.

PLANTA DE TERRAZAS (Cuando se requiera

Planteamiento de terrazas en planta de forma
que sea clara la propuesta a realizar. Debe

.1 [indicar los niveles propuestos y posibles muros de
retencion asi como delinear los edificios existentes
y a consytruir en cada trerraza

D.- DISENO DE SITIO Y PLAN MAESTRO:

[Planta de Conjunto

Idenfificacién clara en la plantaa de conjunio de
s ediificios existentes a demoler y/o conservar.
D.1 |Los edificios a dar mantenimiento y las obras a
realizar. Las obras nuevas a construir segun se
indiica en las tablas solicitadas en el punto Bl y B2

Desarrollo de Plan Maestro en total conformidad
con las metas de desarrollo del centro educativo

D.2 |(listado de obras predefinido) y las limitaciones de
terreno, con identificacién clara de las obras a
construir de inmediato y a futuro

b.3 |Orientacion norte @ sur en pabellones, en su

defecto proteccién solar adecuada

Planta arquitectonica

Cumplimiento del arficulo 279 del Reglamento a
Ia ley de construcciones: Requerimientos
generales: 1-accesibilidad segun ley 7600 / 2-
acceso peatonal /3- espacios de vegetacion / 4-
protegido de elementos perturbadores de la salud
(vias ferroviarias, carreteras y sefialamiento en las
mismas, tendidos de alta tension, areas insalubres
o de alto riesgo. etc

D..

S

Cumplimiento de arficulo 281 del Reglamento a
la ley de construcciones: Area minima del
conjunto PREDIO y EDIFICACION, para preescolar y
D.5 |primaria debe ser 10,00 m2 por estudiante. Para 3°
ciclo, educacion tecnica y superior 15.00 m2 por
estudiante. Para educacion especial, lo que
indique el CONESUP

Cumplimiento de arficulo 283 del Reglamento a
la ley de construcciones: SUPERFICIE LIBRE MINIMA:
para preescolar y primaria 4.00 m2 por estudiante
(2,25 m2 de zonas de juego y 1.75 m2 de zonas
verdes). Para 3° ciclo, educacion diversificada y
Técnica 4,50 m2 por estudiante (2,25m2 de zonas
de juego y 2,25 m2 de zonas verdes). Las zonas de
jluego pueden estar dentro y/o fuera de las
edificaciones y son parte del area libre.

D.6

Cumplimiento del articulo 286 del Reglamento a
Ia ley de construcciones: ZONAS DE SEGURIDAD. no
deben usarse para circulacion de vehiculos, ni en
la ubicacién de tanques o arborizacion de mas
de 3.00 m de altura, ni tendidos electricos. Puede
ser parte del area libre y/o area verde.

D.

N

Cumplimiento del arficulo 287 del Reglamento a
la ley de construcciones: ESPACIOS MINIMOS
REQUERIDOS, toda edificacion debe contar como
minimo con los siguientes espacios: Salas de clase,
Areas Administrativas, Pasillos o corredores,
Instalacionse santarias. Puede contar con otros
espacios adicionales como vestibulo, area
techada multiuso etc.

D.8

27



FORMULARIO DE CONTROL DE ANTEPROYECTO

CENIROJERUCAIVE: cobico: CIRCUITO: DIRECCION REGIONAL:
PROVINCIA: CANTON: DISTRITO POBLADO:
(CONTRATISTA:
LICITACION N° LINAE N° REVISION N°
(CONTRATO N° ETAPA N° FECHA:

AREA ELECTRICA

A.- CAJETIN:

A.1 [Cajetin machote DIEE completo.

.- SISTEMA ELECTRICO:

Sistema eléctrico

En OBRA NUEVA y/o cuando corresponda:
Ubicacion de los equipos de los diferentes
sistemas. Ubicacion del poste eléctrico y
fransformadores mas cercanos al terreno.

En OBRAS DE MANTENIMIENTO: ubicacién de
tablero a conectar y capacidad disponible y/o
ubicacion de los equipos de los diferentes
sistemas. Ubicacion del poste eléctrico y
transformadores mas cercanos al terreno.

REQUISITOS DOCUMENTALES PARA EDIFICIOS PARA EDUCACION PUBLICA

N

K.

K.4 [Alineamiento respecto a lineas de alta tension ICE

Bl control sobre este formulario es de cardcter técnico, es responsabilidad del consultor el cumplimiento de la legislacion actual costarricense enlo referente a: Alineamientos MOPT, retiros minimos a colindantes alineas de
tronsmision, retiros forestales y de aguas, retiros de construccion, retiros maritimo terrestre, retiros segun aviacién civil, Normativa de Bomberos, Codigo Hidréulico,Ley de Construcciones N° 833, reforma N° 7029 del 23 de abril de
1986 y su Reglamento; Ley 7600 de Igualdad de Oportunidades para las Personas con Discapacidad, entre otros. Las indicaciones especificas se sefialan enlos documentos técnicos (planos, presupuesto, cronograma,
lespecificaciones). B presente aval no exime alos profesionales responsables de la obra en cuanto a sus compromisos adauiridos segin el Art. 7 del Reglamento para la Contratacién de Servicios de Consultoria en Ingenieria'y
[Arquitectura, Art. 53y 55 del Reglamento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, Decreto Ejecutivo N° 3414 del 13 de Diciembre de 1973.

£l presente aval no exime alos profesionales responsables de la obra en cuanto a sus compromisos adquiridos segun el Art. 7 del Reglamento paralla Contratacion de Servicios de Consultoria en Ingenieria y Arquitectura, Art. 53 y
55 del Reglamento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, Decreto Ejecutivo N°3414-T del 13 de Diciembre de 1973.

[APOROBACION DE ESTA PRESENTACION [OBSERVACIONES GENERALES:

INOMBRE PROFESIONAL FIRMA

FECHA INICIO DE REVISION DE FORMULARIO FECHA FINALIZACION
INOMBRE PROFESIONAL FIRMA

FECHA INICIO DE REVISION DE FORMULARIO FECHA FINALIZACION
INOMBRE PROFESIONAL FIRMA

FECHA INICIO DE REVISION DE FORMULARIO FECHA FINALIZACION
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ETAPA I:
FORMULARIO DE CONTROL DE ANTEPROYECTO

CENIROIERUCATIVOS copico: CIRCuITO: DIRECCION REGIONAL:
PROVINCIA: CANTON: DISTRITO POBLADO:
CONTRATISTA:

LICITACION N° LINAE N° REVISION N°
CONTRATO N° ETAPA N° FECHA:

AREA MECANICA

J.- SISTEMA HIDROSANITARIO Y PLUVIAL:
Presenta informacién de las cantidades de area
por médulo del proyecto, si son prototipos con su
respectivo cédigo y afo, si no son prototipo

J.2 [Cajetin machote DIEE completo en cada ldmina

Presenta estudios basicos de pruebas de
infiltracion y nivel freatico del suelo segun Articulo
10.2 del Cédigo de Instalaciones Hidraulicas y
Sanitarias en Edificaciones CIHSE del CFIA

w

Presenta estudio hidrogeolégico y microbiolégico
(Si es requerido)
Sistema mecdnico de disposicion de aguas residuales

J.

IS

Presenta el recorrido de tuberias y planteamiento
preliminar del sistema de aguas residuales

o

Presenta la dispocision final de las aguas tratadas
de acuerdo al Articulo 10.1-5 del Cédigo de
Instalaciones Hidréulicas y Sanitarias en
Edificaciones CIHSE del CFIA (Indicar el fipo)

La ubicacién de los sitemas de tratamiento de
aguas residuales esta de acuerdo a las pruebas
de infiltracién segin Articulo 10.2-7 del Cédigo de
Instalaciones Hidraulicas y Sanitarias en
Edificaciones CIHSE del CFIA (De tratarse por
infiltracion)

Sistema mecdnico de acometida de agua potable

o

Recorrido de tuberias y planteamiento preliminar
del sistema de agua potable

Indicar sistema de alimentacion de agua potable
y su proveedor (AyA, Asada, pozo, naciente, otros)

Sistema de disposicion de aguas pluviales

Presenta Planta de Techos, recorrido de tuberias y
planteamiento del desagie pluvial

S

Presenta la ubicacién y tipo de descarga de las
aguas pluvidles (Indicar el tipo)

K-REQUISITOS DOCUMENTALES PARA EDIFICIOS PARA EDUCACION PUBLICA

J.

I}

Disponibilidad de agua potable

K.2 |Disponibilidad de descarga de aguas sanitarias

Informe de la ubicacién y capacidad de los
hidrantes existentes en la zona

E control sobre este formulario es de cardcter técnico, es responsabilidad del consultor el imiento de lalegislacion actual i enlo referente a: Alineamientos MOPT, retiros minimos a colindantes a lineas de
transmision, retiros forestales y de aguas, retiros de construccion, retiros maritimo terrestre, retiros segon aviacién civil, Normativa de Bomberos, Codigo Hidrulico,Ley de Construcciones N° 833, reforma N° 7029 del 23 de abril de
1986y su Reglamento; Ley 7600 de Igualdad de Oportunidades para las Personas con Discapacidad, entre otros. Las indicaciones especificas se seficlan enlos documentos técnicos (planos, presupuesto, cronograma,
especificaciones). Bl presente aval no exime a los profesionales responsables de la obra en cuanto a sus compromisos adauiridos segun el Art. 7 del Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria en Ingenieria y
Arquitectura, Art. 53y 55 del Reglomento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, Decreto Elecutivo N°3414-T del 13 de Diciembre de 1973.

E presente aval no exime alos profesiondles responsables de la obra en cuanto a sus compromisos adaquiridos segun el Art. 7 del Reglamento para la Contratacion de Servicios de Consultoria enIngenieria y Arquitectura, Art. 53 y
55 del Reglamento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, Decreto Ejecutivo N°3414-T del 13 de Diciembre de 1973.

APOROBACION DE ESTA PRESENTACION (OBSERVACIONES GENERALES:

NOMBRE PROFESIONAL FIRMA

FECHA INICIO DE REVISION DE FORMULARIO FECHA FINALIZACION
NOMBRE PROFESIONAL FIRMA

FECHA INICIO DE REVISION DE FORMULARIO FECHA FINALIZACION
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Anexo 4. Formulario de revision de planos constructivos

FORMULARIO DE CONTROL DE ANTEPROYECTO
CENTRO[EDUCATINCY copiGo: CIRCUITO: DIRECCION REGIONAL:
[PROVINCIA: DISTRITO POBLADO:
[CONTRATISTA:
LICITACION N° LINAE N° REVISION N°
[CONTRATO N° ETAPA N° FECHA:

AN

CAJETIN:

AREA ARQUITECTONICA

Al

Cajetin machote DIEE completo.

B.- LAMINA PRESENTACION:

Cuadro que indique los planos profotipo que se
van a utillizar en este proyecto. El area en m2 y la
fecha de creacion de los mismos.

Cuadro que indique las obras NO profotipo que
se van a utilizar que muestre el tipo de uso de los
mismos para este proyecto y el drea en m2 de
cada una de las edificaciones.

®
w

indicar en el cajetin: el nombre del cenfro
educativo, el codigo MEP, el numero de circuito,
la direccion regional , la ubicacion por provincia,
canton | distrito y poblado, el nombre del
contratista, el numero de licitacion, el numero de
contrato, el numero de linea y la etapa que se
esta desarroliando y el numero respectivo de la
revision que se estd presentando. La fecha de
presentacion.

Nombre del proyecto y de la institucion. Nomero
de codigo presupuestario MEP. Informacion de la
Junta (cédula juridica) y ubicacion geogrdfica del
proyecto.

PLANTA DE TERRAZAS (Cuando se requiera

c.1

Planfeamiento de terrazas en planta de forma
que sea clara la propuesta a realizar. Debe
indicar los niveles propuestos y posibles muros de
retencion asi como delinear los edificios existentes
y o consytruir en cada trerraza

Plan

D.- DISENO DE SITIO Y PLAN MAESTRO:
2=

a de Conjunto

Identificaciéon clara en la plantaa de conjunto de
los edificios existentes a demoler y/o conservar.
Los edificios a dar mantenimiento y las obras a
realizar. Las obras nuevas a construir segin se
indica en las tablas solicitadas en el punto B1 y B2

D.2

Desarrollo de Plan Maestro en fotal conformidad
con las metas de desarrollo del centro educativo
(listado de obras predefinido) y las limitaciones de
terreno, con identificacion clara de las obras a
construir de inmediato y a futuro

D,

w

Orientacién norte a sur en pabeliones, en su
defecto proteccién solar adecuada

Pian:

G arquitecténica

D.4

Cumplimiento del articulo 279 del Reglamento a
la ley de construcciones: Requerimientos
generales: 1-accesibilidad segun ley 7600 / 2-
acceso peatonal /3- espacios de vegetacion / 4-
protegido de elementos perturbadores de la salud
(vias ferroviarias, carreteras y sefalamiento en las
mismas, tendidos de alta tension, areas insalubres
o de alto riesgo, etc

D.5

[Cumplimienfo de arficulo 281 del Reglamento a
la ley de construcciones: Area minima del
conjunto PREDIO y EDIFICACION, para preescolar y|
primaria debe ser 10,00 m2 por estudiante. Para 3°
ciclo, educacion tecnica y superior 15.00 m2 por
estudiante. Para educacion especial, lo que
indique el CONESUP

[s}

o

[Cumplimiento de arficulo 283 del Reglamento a
la ley de construcciones: SUPERFICIE LIBRE MINIMA:
para preescolar y primaria 4.00 m2 por estudiante
(2,25 m2 de zonas de juego y 1.75 m2 de zonas
verdes). Para 3° ciclo, educacion diversificada y
Técnica 4,50 m2 por estudiante (2.25m2 de zonas
de juego y 2,25 m2 de zonas verdes). Las zonas de
iuego pueden estar dentro y/o fuera de las
edificaciones y son parte del area libre.

D.

N

Cumplimiento del arficulo 286 del Reglamento o
la ley de construcciones: ZONAS DE SEGURIDAD, no
deben usarse para circulacion de vehiculos, ni en
la ubicacion de tanques o arborizacion de mas
de 3.00 m de altura, ni tendidos electricos. Puede
ser parte del area libre y/o area verde.

D,

®

[Cumplimiento del arficulo 287 del Reglamento a
la ley de construcciones: ESPACIOS MINIMOS
REQUERIDOS, toda edificacion debe contar como
minimo con los siguientes espacios: Salas de clase,
Areas Administrativas, Pasillos o corredores,
Instalacionse santarias. Puede contar con otros
espacios adicionales como vestibulo, area
techada multiuso etc.
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Anexo 5. Formulario de revision de presupuesto detallado

ULARIO DE REVISION DE PRESUPUESTO DETALLADO, segtin INEC "variaciones y efectos mensuales por nivel de agregacion"

e LICEO DE CURRIDABAT PROVINCIA SAN JOSE
copIGo 3960 CANTON CURRIDABAT
CIRCUITO 822 DISTRITO CURRIDABAT
REGIONAL SAN JOSE CENTRAL LOCALIDAD HACIENDAVIEJA
DIRECTOR(A) - FECHA DE REVISION 22-n0v-17
eddilihG REVISA KSEVILLA
PROFESIONAL

DISENADOR

CARNE

ESTADO

No. K DETALLE ato razonase swo OBSERVACIONES

GENERALIDADES

K.1 Se utiliza formato Unico de presupuesto.

K.2 Las cantidades de obra coinciden con lo indicado en planos.

K.3 Los costos y precios generales de los materiales consideran razonables
K.4 Los costos y precios generales de mano de obra se consideran razonables

MOVIEMIENTO DE TIERRAS
K.5 Los volumenes de movimientos de tierra se consideran razonables y estan de acuerdo

K.5.1 |[Corterazonabley deacuerdo a las recomendaciones del E.S.
K.5.2 [Relleno razonabley de acuerdo a las recomendaciones del E.S.
K.5.3 [Sustitucion razonabley de acuerdo a las recomendaciones del E.S.

K.5.4 Los costos y precios generales de los movimientos de tierra se consideran razonables
OBRA GRIS

K.6 Los costos y precios de los agregados se consideran razonables

K.7 Los costos y precios de los materiales cementicios se consideran razonables
K.8 Los costos y precios de los aceros se consideran razonables

K.9 Los costos y precios de las formaletas se consideran razonables

K.10 Los costos y precios de los concretos armados se consideran razonables
|K.11 Los costos y precios de los prefabricados se consideran razonables

|K.12 Los costos y precios de los impermeabilizantes se consideran razonables
K.13 Los costos y precios de las paredes se consideran razonables

K.13.1 [Paredes livianas

K.13.2 |Paredes de block

K.13.3 |Paredes de vidrio

K.14 Los costos y precios de las cubiertas se consideran razonables
K.14.1 [Cubiertas metdlicas tipicas

K.14.2 |Cubiertas acrilicas

K.14.3 [Cubiertas de vidio temperado y otras cubiertas especiales
ACABADOS

K.15 Los costos y precios de los acabados de piso se consideran razonables
K.15.1 [Piso de terrazo

K.15.2 [Piso de mosaico

K.15.3 |Piso de cerdmica
K.15.3 [Piso de porcelanato
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K.15.3 |Piso de madera

K.15.3 |Piso de concreto

K.16 Los costos y precios de los enchapes se consideran razonables
K.15.1 |[Enchape de ceramica

K.15.2 |[Enchape de quarry tile (cocinas)

K.15.3 |Enchape de piedra

K.15.3 [Enchape de granito

K.15.3 |Forro con fachaleta

K.15.3 |Forro con aluminio

K.16 Los costos y precios de los cielos se consideran razonables

|K.17 Los costos y precios de la ventaneria se consideran razonables

|K.18 Los costos y precios de las puertas se consideran razonables

|K.19 Los costos y precios de los herrajes y llavines se consideran razonables

|K.20 Los costos y precios de las piezas sanitarias se consideran razonables

K.21 Los costos y precios de la pintura arquitectdnica se consideran razonables
INSTALACIONES ELECTRICAS

K.22 Los costos y precios de las instalaciones eléctricas se consideran razonables
K.22.1 |Cable

K.22.2 |Tuberia EMT
K.22.3 |Tuberia CONDUIT
K.22.3 |Tableros

K.22.3 |[Transformador
K.22.3 [Ldmparas

K.23 Incluye acometida eléctrica
INSTALACIONES MECANICAS
K.23 Los costos y precios de las instalaciones mecanicas se consideran razonables

K.23.1 |Sistema potable

K.23.2 |Sistema de aguas negras

K.23.3 |Sistema de aguas pluviales

K.23.4 |Sistema de tuberias para gas GLP

K.23.5 |Sistema de bombeo

K.23.6 |Sistema de presidn constante (tanque hidroneumdtico)

K.23.7 |Tanque séptico, planta de tratamiento, sistema mejorado, FAFA
K.23.7 |Tanque cisterna, tanque para incendios

OBRAS EXTERIORES

K.24 Los costos y precios de las obras exteriores se consideran razonables
K.24.1 |Aceras

K.24.2 |Corddn y cafio

K.24.3 |Cerramientos

K.24.4 |Jardines

K.24.5 |Enzacatado

K.24.6 |Portones

K.24.7
K.27 Incluye cantidades de obras exteriores
PLAZOS DE EJECUCION Y PRESENTACION DE OFERTAS SUGERIDO
K.28 Indica plazo para la ejecucidn de las obras
K.9 Indica plazo para la presentacién de las ofertas.
FECHA DE REVISION: y)
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Anexo 6. Informe final de cierre de proyecto

Sefiores
Departamento de Ejecucion y Control
Direccion de Infraestructura y Equipamiento Educativo

Ministerio de Educacion Publica

Presentamos el informe final del proyecto de infraestructura desarrollado en
nuestro centro educativo de conformidad con el procedimiento abreviado

debidamente autorizado por la DIEE.

Informacién del Centro Educativo:

Nombre:

Codigo:

Provincia: Canton: Distrito:
Presidente(a) Junta: Teléfono:

Correo electronico:

Director(a): Teléfono:

Correo electrénico:

Informacion del proyecto original autorizado':

Monto autorizado para la contratacion:

Detalle de las obras autorizadas (indicar cantidad de edificaciones segin espacio y rea construida, por

Datos de conformidad con el oficio extendido por el Depto. de Contrataciones para la autorizacion correspondiente.
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ejemplo: Construccion de 2 auwlas académicas de 72m2 cada una, efs.)

Informacion del proyecto efectivamente realizado:

Monto finalmente invertido en las obras:

Detalle de las obras efectivamente realizadas:

Fecha de inicio:

Plazo de entrega:

Ampliacion de plazo:

Fecha conclusion definitiva:

Profesional a cargo de las obras®:
Nombre: No. CFIA:

IMPORTANTE: De haberse presentado modificaciones en la cantidad, la
naturaleza, el monto o el plazo de las obras efectivamente realizadas en

% 5e debe brindar la informacion correspondiente a la direccién técnica Unicamente en los casos de procedimientos
abreviados para la realizacion de obras de mantenimisnto mayor, obra nueva menor o con administrador de provecto.
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comparacion con el proyecto onginal autorizado, debe presentarse un resumen de
estos cambios imprescindibles. Dicho documento debe ser fimado por el
presidente de la Junta y por el profesional que actué como director técnico de las

obras.

Presidente(a) de la Junia Director(a)

Profesional a cargo del proyecto

Adjuntar unicamente copia legible y completa en formato digital de los siguientes
documentos:

1. Orden de inicio de las obras.

2. Acta de recepcion definitiva de las obras.

3. Copias legibles de la totalidad del cuaderno de bitacora oficial extendido por
el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos. Es de especial interés la
pagina donde se muestre el sello de inscripcion del proyecto ante el CFIA
(cuando aplique).

4. Registro fotografico de las obras realizadas. Para la creacidn del mismo, al
final de cada mes que dure el plazo del proyecto, se tomaran al menos 4
fotografia desde distintos puntos de observacién, y que muestren aspectos

relevantes con respecto al avance de las obras.

Mota final: Se debe presentar este informe impreso con las firmas vy sellos; asi como, el CD con
los documentos antes mencionados ante la DIEE, con copia en formato digital a la siguiente

direccion: fernanda.santana.corrales@mep. go.cr
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Anexo 7. Acta reunién de coordinacion inicial

ACTA REUNION DE COORDINACION INICIAL DEL PROYECTO
<Descripcion del Proyecto segun el acta de adjudicacion en firme>
<Nombre completo del Centro Educativo, cédigo y ubicacién geogréfica del mismo:
distrito, cantén, provincia>

Fecha: <indicar fecha>

Representantes del Centro Educativo:

Presidente(a) de la Junta:

Director(a):

Supervisor(a) de la obra civil:

Supervisor(a) de la obra eléctrica:

Informacién del Constructor:

Constructor:

Representante Legal:

Director Técnico del proyecto:

Inspector de las obras eléctricas:

OBJETIVOS DE LA REUNION:

A. Planificar el proceso constructivo mediante la verificacion de los aspectos
técnicos del proyecto con el Constructor en el sitio de las obras, tales como la
“constructividad”, la mejor estrategia a implementar en el proceso constructivo y
otros.

B. Poner al tanto a la Junta, asi como a la Direccion del Centro Educativo, sobre
las acciones realizadas durante el periodo comprendido entre la suscripcion del
contrato de obra publica y el inicio de las obras.

C. Informar sobre las condiciones generales a considerar durante el desarrollo de
las obras y que rigen las relaciones entre las partes (Junta, Direccion, el
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Constructor y la inspeccién). En el desarrollo de la presente contratacion los
profesionales de la DIEE fungirdn como Supervisores de obra.

CONDICIONES GENERALES A CONSIDERAR DURANTE LAS OBRAS:
e Disponibilidad del cuaderno de bitacoray de los planos constructivos:

El Constructor deberd asegurarse de disponer a libre disposiciébn de cualquier
supervisor, el cuaderno oficial de bitacora, asi como una copia en buen estado de
la TOTALIDAD de los planos constructivos involucrados en el Proyecto. Dichos
documentos DEBEN estar en el sitio de las obras desde el mismo inicio de las
mismas. Cuando el cuaderno de bitacora se componga de varios tomos, la totalidad
de los mismos deben permanecer en el sitio de las obras para que sean consultados
por los interesados.

e Rotulos y Caseta de la Supervision:

Se requiere que, a mas tardar al inicio de la segunda semana de iniciadas las obras,
se instale el o los rétulos descriptivos del proyecto, a ser colocados en los sitios
indicados por la supervision, protegidos contra hurto o dafios. EI rotulo debe
hacerse en estricta conformidad con el disefio suministrado por la Supervisién, y
deben guardar las condiciones necesarias de seguridad.

Igualmente, el Constructor debe edificar en el lugar acordado por la inspeccion y la
Junta, una caseta de supervisibn, que se constituya en un lugar seguro y
resguardado de la lluvia y el viento, en el cual debe existir una mesa para extender
planos durante las reuniones entre los personeros de la Supervision y el
Constructor. En este espacio debera existir una copia impresa, y en el tamafio que
indique la inspeccion, del cronograma fisico referenciado a la fecha de inicio de las
obras, esto con el fin de que todos los interesados del proyecto estén pendientes de
las fechas meta de cada etapa del mismo.

e Rol de los profesionales responsables del proyecto designados por el
Constructor, y la regularidad en sus inspecciones de los trabajos:

Corresponde al Constructor designar, segun la naturaleza de los trabajos, a los
profesionales responsables de las obras civiles y las eléctricas, director técnico del
proyecto e inspector eléctrico, respectivamente. Dichos profesionales deben ser
miembros activos del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica,
en adelante el CFIA, por lo que sus certificaciones correspondientes deben estar
siempre vigentes durante el periodo que dure la ejecucion de las obras en toda su
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extension. Si el Constructor realiza un cambio en la designacion de dichos
profesionales, los sustitutos deben cumplir con el perfil profesional establecido en la
presente contratacion. El cambio deberad comunicarlo a la inspeccion.

Corresponderé a los profesionales responsables designados por el Constructor el
realizar el control periédico del proceso constructivo de la obra en todos sus
aspectos técnicos, dentro de los que se cuentan aclarar todas las consultas de parte
del maestro de obras referidas a la interpretacion de las especificaciones técnicas,
los planos constructivos y las practicas constructivas idoneas a implementar para el
proyecto en particular. Para lo anterior, los profesionales responsables designados
por el Constructor deberan realizar al menos una visita de inspeccion semanal a las
obras, sin menoscabo de que la naturaleza de los trabajos amerite una mayor
frecuencia de sus inspecciones. Las visitas de ambos profesionales deberan
registrarse en el cuaderno de bitacora.

El incumplimiento de las responsabilidades de parte de los profesionales
mencionados, se considerara como incumplimiento contractual, el cual, dada su
gravedad podra implicar la resolucién del contrato por incumplimiento.

e Verificacién de las caracteristicas técnicas de los materiales relevantes
del proyecto ajuicio de la inspeccion.

El Constructor debe presentar, a lo largo del plazo de ejecucion del Proyecto y segun
lo requiera la inspeccion, la documentacion (“construction submittal”) en la que se
detallen las especificaciones técnicas de determinados materiales a ser empleados
en las obras.

Al inicio de las obras, la inspeccién brindara al Constructor el listado de materiales
de los que serd necesario presentar la documentacion mencionada. Estos
materiales seran aquellos cuyas caracteristicas determinaran la integridad de la
seguridad, la funcionalidad y la estética de los trabajos, asi como su durabilidad,
acorde con la vida util de las edificaciones. El Constructor tiene la obligacion de
presentar la documentacion técnica referida con al menos dos semanas de
anticipacién a la fecha en la que el material sera utilizado en la construccion.

De los materiales aprobados por la inspeccion, el Constructor debe también
presentar la documentacion (tal como facturas, etc.) gue asegure que los materiales
aprobados son los que se incorporen a la construccion.

La inspeccidon podra suspender los trabajos ante el incumplimiento del Constructor
en su obligacion de someter a aprobacion los materiales relevantes. Incluso podra
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rechazar cualquier trabajo ejecutado y exigir la respectiva reconstruccion, todo a
cuenta y riesgo del Constructor.

En el caso especial de que el proyecto contemple la construccion de paredes con
elementos de concreto pretensado, el Constructor deberd adquirir los materiales
que cumplen con las condiciones estructurales exigidas por el Cédigo Sismico de
Costa Rica y la norma INTECO 06-10-03 para elementos prefabricados de concreto
a usarse en la construccion de infraestructura educativa mediante el sistema de
columnas y baldosas horizontales, concordantes con la configuracion geométrica
de los espacios a construir.

La informacién que se desprenda de la verificacion de las caracteristicas técnicas
de los materiales debe incluirse en el expediente de control de ejecuciéon del
proyecto.

e Comunicacién Junta —inspeccion - Constructor:

Todo aspecto técnico sobre la construccion de las obras debera ser exclusivamente
coordinado o consultado con la inspeccion, por todas las demas partes. El
Constructor no debera acatar indicaciones de esta indole emanadas de cualquier
persona que no pertenezca a la inspeccion, sin que se cuente con el visto bueno de
la misma. En caso contrario, la inspeccién estara habilitada para revertir cualquier
cambio inconsulto en las obras a entera cuenta y responsabilidad del Constructor,
e igualmente se puede declarar inhabilidad de aprobar pago alguno sobre los
cambios que perduren.

Si algun representante requiriera proponer una modificacion de obra, debera
solicitarla por escrito ante la inspeccion para su valoracion correspondiente y
determinar si la misma es técnicamente factible o no.

e Demarcacion del area segura de trabajo:

El Constructor deber&a cercar adecuadamente el area de trabajo de manera que
impida el acceso de personas ajenas al proyecto con el propésito de evitar
exponerlas a accidentes, aunque se recuerda que los mismos deben estar cubiertos
con los seguros contra accidentes a cargo del Constructor. Por su parte, la Junta 'y
la Direccion del Centro Educativo estan en la obligacion de tomar las previsiones
para evitar el que se sortee el cercado dispuesto por el Constructor.

e Tramite de modificaciones contractuales:
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El Constructor tiene la obligacién de realizar las modificaciones contractuales que
defina la inspeccion, lo que implica presentar diligentemente en un plazo perentorio
definido por la inspeccion, la documentacion requerida para el tramite respectivo.

La ejecucion de trabajos adicionales por parte del Constructor que no cuenten con
la autorizacion de la inspeccion, no genera ninguna obligacion de aprobacion por
parte de la misma aunque hayan sido solicitados por la Junta, en el entendido de
gue los mismos se realicen por cuenta y riesgo del Constructor. Asimismo, cualquier
obra que realice el Constructor en terreno del Centro Educativo, sin la autorizacion
de la inspeccién, automaticamente se convierte en propiedad de la Junta si el
trabajo es aprovechable, sin que medie la obligacion de pago alguno de la Junta;
por el contrario, si la obra no es de interés de la misma, el contratista debera
demolerla preservando las condiciones originales.

e Tramite oportuno de las ampliaciones de plazo y actualizacién del
cronograma vigente del proyecto

Ante la ocurrencia de un evento que afecte el cronograma del proyecto, el
Constructor debera solicitar formalmente, y dentro del plazo de 10 dias habiles
siguientes (articulo 206 del RLCA), la ampliacion justificada del plazo.

Siempre que la inspeccion apruebe formalmente una ampliacion al plazo (a solicitud
del Constructor, ante una modificacion contractual, etc.) o ante una suspension, el
Constructor deberda presentar, luego de cinco dias habiles de recibir el
correspondiente comunicado, el cronograma ajustado de las obras restantes del
proyecto, el cual debera contar con el aval de la inspeccion.

El cronograma vigente actualizado deberd acompafiar el cobro de facturas por
avance de obras. Las facturas que no cumplan con este requisito formal basico,
entre otros referidos en el pliego de condiciones generales de la presente
contratacion, seran rechazadas y el plazo para el trdmite se reiniciara una vez que
sean presentados de forma correcta.

e Definicion del Area de Bodega y Custodia de los Materiales:

El Constructor debera disponer de una bodega de almacenaje de materiales de
construccion en un sitio idéneo aprobado por los representantes del Centro
Educativo y la inspeccion. Los materiales no podran almacenarse en espacios
preexistentes del Centro Educativo, ni en sus areas de circulacion (corredores y
pasos cubiertos).
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El Constructor debera disponer de un guarda para la custodia de los materiales que
almacene en la bodega indicada. EI Centro Educativo no asumird ninguna
responsabilidad sobre el hurto o dafio de cualquier material en el sitio de las obras.

e Consumo de electricidad y agua potable para las obras:

De conformidad con los documentos contractuales, el tramite y pago de los
permisos provisionales y definitivos de conexion eléctrica y de agua potable deberan
ser realizados y cubiertos enteramente por el Constructor. El Constructor no
utilizard los servicios publicos a cargo del Centro Educativo.

e Conducta adecuada de todos los trabajadores:

Todo trabajador dispuesto por el Constructor debera mantener, en todo momento,
una buena conducta durante su permanencia en el sitio de las obras, por lo que
debera estar siempre sobrio y cuidar su vocabulario, vestimenta y otros aspectos
asociados. Se debe procurar que los trabajadores no se relacionen con el alumnado
ni el personal docente y administrativo de la institucion. Los representantes del
Centro Educativo deberan externar sus quejas ante la inspeccién para que ésta
solicite al Constructor que corrija la situacion o que realice la sustitucion inmediata
de alguno de los trabajadores, si fuera el caso.

Igualmente, el Constructor debe indicar a sus trabajadores que no pueden circular
libremente a lo interno del Centro Educativo, salvo en las zonas estrictamente
necesarias de conformidad con los objetivos del proyecto.

e Disposicién de los materiales aprovechables y de los desechos:

En los trabajos de demolicion, para definir cuales de los materiales resultantes de
ésta, son aprovechables y qué otros se consideran desechos, el Constructor debera
someterse al criterio de la Supervision y de la Junta. El Constructor debera disponer
por su cuenta y de forma apropiada de los materiales que se consideren desechos.

e Reposicion de dafios inevitables ocasionados por los trabajos:

El Constructor tiene la obligacién de restituir, al menos en las condiciones originales
en que se encontraban antes del inicio de las obras, las instalaciones existentes
circundantes al sitio de las obras que resulten afectadas por el proceso constructivo.

e Cumplimiento de las normas de seguridad para los trabajadores:
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El Constructor debera proveer el equipo de seguridad a sus trabajadores, asegurar
su uso Yy procurar el desarrollo de las mejores practicas constructivas, de manera
que se minimicen al maximo los riesgos de trabajo.

Procedimiento de Corte del Avance Fisico-Financiero de las obras parael
tramite de pago correspondiente:

Se procedera bajo los siguientes términos:

a)
b)
c)

d)

f)

Los cortes de avance fisico-financiero de las obras se realizaran en un término no
menor de dos semanas, al final de cada quincena.

Es importante que la Junta programe una de sus sesiones poco después del tramite
del corte del avance de manera que facilite el tramite de aprobacion del pago.

Los porcentajes a ser cobrados seran definidos conjuntamente entre el Constructor y
el Inspector, en reunion en el sitio de las obras en la visita de dicha semana.

No se aprobaran adelantos de pago, sino sobre obra efectivamente realizada. De
esta manera no se pagara sobre materiales que se encuentren en el sitio de las obras
gue no estén debidamente incorporados a las mismas.

Se debe presentar tabla de control de avance de obra en conformidad con el formato
en Excel® que esta siendo aportado por el Departamento de Ejecucién y Control.

Se presentara una factura comercial timbrada por el concepto: Avance de obra No.
1, 2, 3, etc. y deberd indicar el monto total a cobrar por dicho avance.

Cumplimiento del Cédigo de las Buenas Practicas Ambientales:

El Constructor esta obligado, en lo que corresponda, al cumplimiento del Codigo de
la Buenas Practicas Ambientales contenido en el Decreto Ejecutivo No. 32079-
MINAE, de manera que el proceso constructivo y el funcionamiento de las obras
cumplan con las regulaciones ambientales correspondientes.

Solucién de conflictos durante el proceso constructivo:

Los conflictos entre las partes deben atenderse, en primera instancia en reunion
concertada entre todos los interesados, a partir de la cual se levantara un acta sobre
los problemas expuestos, las soluciones propuestas y los acuerdos pactados.

Administracién de reclamos y las reparaciones correspondientes a los
vicios ocultos evidenciados después de la construccion de las obras:
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Para la administracion de los reclamos por vicios ocultos evidenciados después del
recibo de las obras y sus subsecuentes reparaciones, se procedera de la siguiente
manera:

a) Cuando los usuarios del Centro Educativo consideren que existen defectos constructivos de
las obras recibidas, que sean responsabilidad del Constructor, deben reportar formalmente
dichos deterioros ante los profesionales que fungieron como inspeccién. El reporte debe ser
realizado mediante oficio firmado por el presidente de la Junta y la Direccion del Centro
Educativo, y debe describir en forma detallada los defectos.

b) Luego que la inspeccién reciba el documento con la descripcién detallada de los reclamos, lo
trasladard al Constructor para que en un plazo perentorio que se estime suficiente, este Gltimo
evalle los reclamos y plantee, por escrito, las soluciones de los desperfectos de los que se
considere responsable.

c) La inspeccion valorara las soluciones planteadas por el Constructor y fijara una fecha limite
para realizar las reparaciones que corresponda. Igualmente evaluard los argumentos del
Constructor en cuanto a los desperfectos reportados de los que el constructor indique
justificadamente que no son de su responsabilidad.

d) Si cumplido el plazo para la realizacién de las enmiendas, las mismas no hubieren sido
realizadas por el Constructor, la Junta puede proceder a contratar a un tercero para que realice
las reparaciones, cuyo costo razonable serd deducido de las facturas pendientes de pago al
Constructor por avance de obra o reajustes de precios, o incluso de la ejecucion parcial o total
de la garantia de cumplimiento, de ser el caso.

e Capacitacion a las Juntas en relacion con la naturaleza de los
desembolsos por avance de obray por reajuste de precios:

La inspeccién hace entrega a la Junta de un instructivo que explica como proceder
para pagar al Constructor por concepto de avance de obra y reajuste de precios.
Es responsabilidad de la Junta estudiar dicho instructivo con el apoyo de la
Direccion del Centro Educativo, y cualquier consulta al particular puede hacerla a la
inspeccion quien le brindara las explicaciones requeridas.

e Presentacion de planos finales del proyecto:

La inspeccién hara entrega al Constructor, de una copia digital editable de los planos
constructivos del proyecto, para que el Constructor paulatinamente plasme en
dichos documentos todos los cambios relevantes que se autoricen por parte de la
inspeccion, mediante 6rdenes de cambio o adendas al contrato. Los planos finales
deberan ser entregados por el Constructor tres semanas antes de la finalizacion de
los trabajos.

e Evaluacion del desempeiio del Constructor:
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En atencion a recomendacion 4.24 del Informe No. 10-11 de la Auditoria Interna del
MEP, al término del proyecto, se evaluara el desempefio del Constructor tomando
en consideracion los siguientes factores de evaluacion:

a) Cumplimiento con el plazo de ejecucion.

b) Cumplimiento de las inspecciones de los directores técnicos.

¢) Cumplimiento con la calidad de las obras, del proceso constructivo o de los materiales a
incorporar al proyecto.

d) Cumplimiento de las medidas de seguridad ocupacional.

e) Cumplimiento en la entrega oportuna y correcta de documentacion solicitada por la
Supervision.

Otras disposiciones y aspectos a considerar:

Por la Junta: Por el constructor:
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Anexo 8. Plantilla modelo de orden de inicio

Sefior:

<Nombre del representa legal>,

Representante Legal, <Nombre de la empresa constructora>
Fax: <XXXX-XXXX>, Tel. < XXXX-XXXX>

Su Despacho.

Estimado ingeniero:

De conformidad con el oficio DIEE-DC-XXXX-201X remitido por el Departamento de
Contrataciones al Departamento de Ejecucion y Control, el contrato correspondiente
al proyecto de obras de infraestructura a realizarse en el centro educativo <Indicar
nombre oficial del Centro Educativo con su ubicacion geogréfica segun cantén y
provincia>y amparado en la Contratacion Directa Concursada, cuenta con el debido
refrendo, por lo cual procedo a comunicarle que la FECHA DE INICIO DE LAS
OBRAS corresponde al <fecha en forma dia de mes de afo>.

INFORMACION RELEVANTE:

Detalle del Proyecto: <Descripcion del proyecto segun contrato>.
Monto del Proyecto: <Monto del proyecto segun contrato>.
Plazo del Proyecto: <Plazo del proyecto segun contrato>.

Fecha esperada de Conclusién del Proyecto: <fecha en forma dia de mes de
afno>.

Se requiere que, a mas tardar al inicio de la segunda semana de iniciadas las obras,
se instale el r6tulo descriptivo del Proyecto, a ser colocados en los sitios indicados
por esta Inspeccion y elaborado en conformidad con el formato que esta
fiscalizacion estara enviando por correo electronico.

Igualmente, se le solicita edificar en el lugar acordado con el suscribiente, una
Caseta de Inspeccion, que se constituya en un lugar seguro y resguardado de la
lluvia y el viento, en el cual debe existir una mesa para extender planos durante las
reuniones de inspeccion y las visitas de los directores técnicos. En este espacio
debera existir una copia impresa en tamafio grande del cronograma fisico
referenciado a la fecha de esta orden de inicio, esto con el fin de que toda persona
en el proyecto esté pendiente de las fechas meta de cada etapa del mismo.
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Documentos a ser aportados por el Constructor: El Constructor debe aportar en
los primeros tres dias habiles después de la Orden de Inicio, los siguientes
documentos:

Copias adicionales de los planos del Proyecto. El Constructor debe preservar
la copia de los planos firmados y sellados en el sitio de la construccion de manera
gue no sufra deterioro por su manipulacion normal. Por ello debera disponer de
copias adicionales (sin firmas) para ser usada por el personal de la construccion
en las consultas diarias. Como se indicd, una copia amplia del cronograma fisico
debe estar desplegada en lugar visible de la caseta de inspeccién ya
mencionada.

Cronogramas fisico y financiero de las obras referenciados a lafecha de la
presente orden deinicio. Estos programas de trabajo deben ser perfectamente
compatibles con el presentado por el Constructor en su oferta, en cuanto a sus
actividades, la secuencia y duracion de las mismas. EI cronograma financiero
debe ser absolutamente congruente con la tabla de pagos presentada en la
oferta.

Copia del recibo de pago de la poliza de seguros de los trabajadores del
Proyecto presentada ante el Instituto Nacional de Seguros, INS. El
Constructor debe velar por mantener siempre, durante la realizacion de los
trabajos, las normas de seguridad ocupacional en cuanto las préacticas
constructivas y al equipamiento adecuados.

Los seguros adquiridos por la empresa, que deben ser al menos Cobertura
E, F, Gy L. (Segun Condiciones Generales, del Cartel Licitacion).

Copiade certificacion vigente de la CCSS y FODESAF. Ambas certificaciones
deben encontrarse vigentes por parte del constructor a lo largo de todo el
proyecto.

Para la posterior liberaciébn de los pagos por avance de obra efectivamente
realizada, el constructor debera presentar:

1.

Facturas timbradas (en original y tres copias). Copia de la Factura digital.

Planilla de estimaciones de cantidad de obra efectivamente ejecutada y
previamente avalada por esta Supervision y debe ser presentada en forma digital
e impresa.

Fotografias a color (acompafiando al original y al menos a una de las copias de
las facturas) referenciadas al avance de obras a ser cobrado.
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Igualmente, a principio de cada mes durante el periodo que dura la construccion de
las obras, el Constructor deberé presentar:

e Copia de la planilla de trabajadores reportada ante el INS con la debida
comprobacion del recibido, y

¢ Original de certificacion vigente de la Caja Costarricense de Seguro Social.

e Certificacion vigente de FODESAF.

Cordialmente,

Ing. <Nombre del Inspector(a)>, Ing. <Nombre del Inspector(a)>,
Inspector(a) de Obra Civil Inspector(a) de Obra Eléctrica
C. Sefiores Junta y Direccion del <Nombre del Centro Educativo>

Supervisién DEC-DIEE.
Expedientes de Contratacion Administrativa y de Control de Ejecucion de este Proyecto.
Siglas en minuscula de persona que elabora el documento / Siglas en mayuscula de personas que firman el documento.
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Anexo 9. Certificacion del cliente de obra recibida conforme, positiva y a
satisfaccion

Lugar [indicar provincia]

Fecha [indicar fecha]

A QUIEN INTERESE.

Certificacion de obra recibida conforme.

Yo [indicar nombre del propietario o representante legal] en mi calidad de
[propietario/representante legal/duefio] del proyecto [indicar nombre del proyecto],
declaro bajo fe de juramento que el(los) sefior(es) [indicar nombre completo del (los)
profesionales, profesion y niumero(s) de colegiado(s)] fungieron durante TODO el
desarrollo del proyecto descrito la responsabilidad de co-disefiadores e inspectores
en las especialidades de [indicar especialidades: arquitectura, ingenieria estructural,
ingenieria eléctrica, ingenieria mecanica.

Dicho proyecto inici6 su etapa de disefio el dia [indicar fecha de inicio] y concluy6 su
etapa constructiva en la fecha firme de recepcion definitiva el dia [indicar fecha de
recepcion definitival.

El proyecto esta inscrito en el contrato CFIA namero [indicar numero de contrato y
fecha de inscripcion], el cual cuenta con un area de [indicar area del proyecto en m?].

Las obras descritas fueron concluidas en su totalidad y recibidas a entera
satisfaccion, tanto por la asesoria técnica el sefior [indicar nombre y carné del
profesional asesor] que nos orienté durante todas las etapas, como por parte de mi
representada, de lo cual quedo constancia.

El servicio brindado por los profesionales supra citados fue positivo y satisfactorio.

Firmo esta certificacion, al ser las [indicar hora] horas, del dias [indicar dia], del mes
de [indicar mes], del afio [indicar afio], en la ciudad de [indicar ciudad].

Nombre Firma Cédula
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