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Sefores
Johanna Hernandez Orozco, directora
Direccion Regional de Educacion Zona Norte Norte

Supervisores de Circuito DRE Zona Norte Norte

Ministerio de Educacién Publica

Asunto: Autorizacion técnica para la contratacion de obras de mantenimiento menor
(trabajos de conservacion y reparacion menor) mediante licitacion reducida.

Distinguidos sefiores:

De conformidad con lo dispuesto en:

El Reglamento General de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas, articulos
133y 137;

La Directriz DM-0032-2023, del veinticinco de mayo del afio dos mil veintitrés, del
Despacho de la sefiora ministra de Educacién Publica, mediante la cual, designa
a la Direccion de Infraestructura Educativa, como el 6rgano responsable de
autorizar técnicamente a las Juntas de Educacion y Administrativas que requieran
desarrollar un proyecto de infraestructura en los centros educativos.

La designacion instruida por la Direccidon de la DIE de conformidad con el oficio
DVM-A-DIE-0615-2023 del 30 de mayo de 2023; por medio de la cual se designa
al Departamento de Programacion y Seguimiento como érgano competente para
realizar el tramite de analisis, revision y autorizacion técnica a las Juntas de
Educacion y Administracion que requieran desarrollar un proyecto de
infraestructura educativa en los centros educativos.

La resolucién MH-DCoP-RES-0186-2023 de la Direccion de Contratacion Publica
del Ministerio de Hacienda, con sustento en la cual se concede prérroga a la
autorizacion otorgada mediante resoluciones MH-DCoP-RES-0012-2023 y MH-
DCoP-RES-0037-2023 que faculté a las Juntas de Educacion y Juntas
Administrativas de los centros de educacién publica tramitar fuera del Sistema

San José, Calle 1, entre Avenidas 1 y 3, Tel.: (506) 2221-48-08 / 2221 4842 Fax 2221 9831

http://die.mep.go.cr



http://die.mep.go.cr/

Viceministerio Administrativo

\ M|N|STER'|O DE GOBIERNO / Direccion de Infraestructura Educativa
4 EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RlCA_‘;‘: Depto. Programacién y Seguimiento

24 de junio de 2024
DVM-A-DIE-DPS-0277-2024
Pagina 2 de 7

Digital Unificado sus gestiones de contratacion publica, hasta el 1 de enero de
2025, inclusive.

El oficio DVM-A-DIE-0609-2023 del 26 de mayo de 2023, suscrito por la directora
de la Direccion de Infraestructura Educativa, referido a los lineamientos generales
para la autorizacion técnica a las Juntas con el fin de realizar obras de
mantenimiento menor en infraestructura educativa.

Lo normado por el inciso c) del articulo 10 del Reglamento para la Contratacion
de Servicios de Consultoria en Ingenieria y Arquitectura del Colegio Federado de
Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica, CFIA, referido a trabajos de conservacion
y reparacion menor que implican la reparacion de elemento, parte o sistema, sea
por deterioro, mantenimiento o por seguridad, siempre y cuando no se le altere el
area, la forma, ni se intervengan o modifiquen los sistemas estructurales,
mecanicos o eléctricos, que comprenden tanto aquellos que se realicen en
exteriores como en interiores, y no requieren la participacion obligatoria de un
profesional responsable miembro del CFIA.

Se autoriza técnicamente a las Juntas de Educacion y Juntas Administrativas de los
centros educativos enlistados en los Cuadros 1 y 2 al final de este documento, las cuales
cuentan con saldos disponibles no comprometidos en las respectivas cuentas de Caja
Unica del Estado o cualquier otra cuenta, para que inicien los procedimientos ordinarios
de contratacion segun licitacion reducida, conducentes a la realizacion de trabajos
prioritarios de conservacidon y mantenimiento menor que sean necesarias para el
mejoramiento de la infraestructura fisica del centro educativo, en estricto apego a la
normativa atinente y oficios supra citados, asi como a las condiciones que se detallan a
continuacion:

1.

Sera responsabilidad de las Juntas autorizadas conformar un expediente de la
contratacién en el que se incorporen los documentos relevantes emitidos durante
el proceso de contratacion, asi como durante la ejecucion del proyecto hasta el
finiquito fisico y financiero del proyecto. Dentro de los documentos a incluir se
mencionan:

a. Certificacion emitida por quien ostente la facultad legal para hacerlo, en la
que dé fe de que los recursos remanentes no se encuentran
comprometidos en ningun proyecto de infraestructura educativa o que
correspondan a retenciones cautelares ante procesos administrativos tales
como resoluciones contractuales en tramite o similares.
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b. La decision inicial de la contratacion por realizar.

c. Todos los documentos tramitados durante el proceso de contratacion:
invitacion a los potenciales oferentes, el acta de apertura de las ofertas,
tramite de aclaraciones, el acto de adjudicacion, o en su defecto,
declaracion de concurso infructuoso o desierto, etc.

d. Todos los documentos tramitados durante la ejecucion contractual:
facturas, 6rdenes de cambio, actas de recepcion provisional y definitiva de
las obras, finiquito del contrato, etc.

2. El monto maximo autorizado a cada Junta para hacer frente a las obligaciones

derivadas de las respectivas contrataciones correspondera exactamente a los
recursos remanentes no comprometidos, los cuales se muestran enlistando en el
Cuadro 1. Dichos montos deberan tomarse en cuenta para la confeccién de los
presupuestos referenciales de las obras o trabajos de mantenimiento menor
(formulario M1) que desarrollara cada Junta, documentos que deberan ponerse a
disposicion de los oferentes dentro de los respectivos pliegos de condiciones.
Solo se podran ejecutar los proyectos objeto de la presente autorizaciéon en
terrenos debidamente inscritos a nombre de la Junta de Educacién o Junta
Administrativa, el Estado o Estado-MEP. En casos de terrenos afectados por un
proceso de informacion posesoria, debe haberse iniciado el proceso ante la DIE,
lo cual, sera responsabilidad de la Junta verificar tal condicion de seguridad
juridica del terreno.
Las Juntas de Educacién y Juntas Administrativas deberan desarrollar los
respectivos procedimientos de contratacién publica de conformidad con los
insumos técnicos elaborados y remitidos adjuntos a este documento por parte de
la DIE, a saber:
a. Anexo 1 Formulario M1 (Presupuesto Referencial)
Anexo 2 Calculo especies fiscales y garantia cumplimiento
Anexo 3 Lista de verificacion de requisitos de ofertas
Anexo 4 Presupuesto por actividad constructiva
Modelo de Pliego de Condiciones para Contratacion de obras de
Mantenimiento Menor
Manual de especificaciones técnicas de obras de mantenimiento menor
g. Guia de procedimiento de contratacién por licitacion reducida y Guia para
la conformacién del expediente de contratacién publica.
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h. Anexo Informe Final y Ficha Técnica de cierre de proyecto de obras de
mantenimiento menor.

. Al finalizar las obras la Junta deberd remitir, ante el Departamento de

Mantenimiento de la DIE, el informe final, la ficha técnica (inciso h del punto 4) asi
como copia digital del expediente del proceso llevado a cabo (fases de la
contratacion y la ejecucion de las obras). Dicha documentacion debe ser enviada
a la Arg. Zetty Young Hernandez (zetty.young.hernandez@mep.go.cr) con copia
a la Licda. Silvia Chacoén Gutiérrez (silvia.chacon.gutierrez@mep.go.cr).

Las Juntas de los centros educativos cuya infraestructura cuente con declaratoria
de Patrimonio Historico-Arquitecténico, de previo al inicio de la contratacion deben
asegurar de que la realizacion del proyecto cuente con la aprobacion del Centro
de Investigacion y Conservacion del Patrimonio Cultural del Ministerio de Cultura
y Juventud.

Los trabajos por realizar se circunscriben rigurosamente a los descritos por el
Articulo 10 inciso c) del Reglamento para la Contratacién de Servicios de
Consultoria en Ingenieria y Arquitectura del CFIA (ver oficio DVM-A-DIE-0609-
2023 gue se adjunta). Estan excluidos de esta autorizacion cualquier obra que
altere el area, la forma, intervenga o modifique los sistemas estructurales,
mecanicos o eléctricos, en los que se involucre riesgo a la seguridad humana y
gue, por consiguiente, deban contar con la participacion obligatoria de
profesionales responsables miembros del CFIA.

En relacién con los proyectos cuyos montos disponibles requieren el tramite de
cambio de destino presupuestario para su correcta utilizacién de conformidad con
la Ley de Administracion Financiera y Presupuestos Publicos, se indica que las
Juntas deben coordinar con el Area Financiera de la Direccion de la DIE (Licda.
Hannia Mendoza Hernandez (hannia.mendoza.hernandez@mep.go.cr) y Licda.
Zuly Zufiga Contreras (zuly.zuniga.contreras@mep.go.cr). Se recalca que las
Juntas cuentan con la autorizacién de la jefa presupuestaria del Programa 554,
Ing. Lourdes Saurez Barboza, para que realicen el cambio de destino requerido.
Las Juntas deben asequrarse, de conformidad con el articulo 38 de la Ley General
de Contratacion Publica no podra emitirse el acto de adjudicacion en firme hasta
gue el cambio de destino presupuestario de los fondos esté debidamente
tramitado.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 148 del Reglamento General de
Juntas de Educacién y Juntas Administrativas, Decreto Ejecutivo 38249-MEP, en
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caso de que las Juntas referidas en este oficio mantengan ociosos y sin uso los
recursos canalizados para las obras de mantenimiento de marras por mas de seis
meses después de otorgada la presente autorizacion técnica, la DIE iniciara un
proceso de investigacion para determinar las razones por las cuales no se ha
gestionado la ejecucién de dichos recursos y, en caso de determinarse necesario,
se estableceran las acciones administrativas y legales que correspondan, asi
como la coordinacion con Ministerio de Hacienda para la recuperacion de los
dineros ociosos. Por otro lado, en caso de que alguna Junta decida no emprender
un proceso de contratacion para obras de mantenimiento, por no considerarlo
necesario, se requiera que emita un oficio indicando que coordinaciéon con el
Ministerio de Hacienda la devolucion de los fondos ociosos.

10.Esta autorizacion no es extensiva a cualesquiera otros proyectos no indicados
expresamente en esta autorizacion.

Finalmente se recuerda que las Juntas deben de cumplir con el cuerpo normativo
aplicable a las contrataciones que emprendan en estricto apego al bloque de legalidad
aplicable y a los lineamientos técnicos complementarios dictados por el MEP, y que al
constituirse en las administraciones activas responsables de desarrollar procedimientos
de contratacion, deben sujetarse a lo preceptuado por la Ley de la Administracion
Financiera y Presupuestos Publicos y normas afines, a la Ley General de Contratacion
Plblica y su Reglamento, asi como las disposiciones especiales contenidas en el
Reglamento General de Juntas de Educacion y Juntas Administrativas, y en la normativa
gue rige la materia.

Esta autorizacion técnica es requisito previo para que las Juntas referidas emitan la
decision inicial dispuesta en el articulo 37 de la Ley General de Contratacién Publica,
documento necesario para el inicio de los correspondientes procedimientos de
contratacién publica.

CUADRO 1: LISTA DE CENTROS EDUCATIVOS CON FONDOS REMANENTES PARA INFRAESTRUCTURA EN
CAJA UNICA DEL ESTADO

CODIGO CENTRO EDUCATIVO PROVINCIA CANTON MONTO CONDICION
DISPONIBLE ESPECIAL ESTA
MAXIMO CONTRATACION
AUTORIZADO
4232 C.T.P. UPALA ALAJUELA UPALA ¢19 267 112,73 | REQUIERE
DE CAMBIO
DESTINO DE
LOS
RECURSOS
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CODIGO CENTRO EDUCATIVO PROVINCIA CANTON MONTO CONDICION
DISRONIBLE ESPECIAL ESTA
MAXIMO CONTRATACION
AUTORIZADO
3912 ZAPOTE ALAJUELA UPALA @ 10 840 000,00 | REQUIERE
DE CAMBIO
DESTINO DE
LOS
RECURSOS
3925 LA CABANA ZONA NORTE- | ALAJUELA 1284 890,14 | N/A
NORTE

CUADRO 2: LISTA DE CENTROS EDUCATIVOS CON FONDOS REMANENTES PARA INFRAESTRUCTURA
EN OTRA CUENTAS

CODIGO | CENTRO EDUCATIVO PROVINCIA CANTON | MONTO DISPONIBLE CONDICION
MAXIMO ESPECIAL ESTA
AUTORIZADO CONTRATACION

1473 SAMEN ZONA NORTE- | ALAJUELA 2 300 000,00 N/A
NORTE

1464 SAN JUAN ZONA NORTE- | ALAJUELA 6 482 382,77 N/A
NORTE

3924 LA UNION ZONA NORTE- | ALAJUELA 11 350 000,00 N/A
NORTE

4957 DOMINICA ZONA NORTE- | ALAJUELA 444 705,53 N/A
NORTE

1509 EL EDEN ZONA NORTE- | ALAJUELA 203 945,48 N/A
NORTE

1543 LA CABANGA ZONA NORTE- | ALAJUELA 2 865 586,47 N/A
NORTE

3843 DOS RIOS ZONA NORTE- | ALAJUELA 11 586 317,00 N/A
NORTE

3851 FATIMA ZONA NORTE- | ALAJUELA 1 382 823,56 N/A
NORTE

3814 I.D.A. EL GAVILAN ZONA NORTE- | ALAJUELA 3109 513,64 N/A
NORTE

3813 BIRMANIA ZONA NORTE- | ALAJUELA 6 000 000,00 N/A
NORTE
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CODIGO | CENTRO EDUCATIVO PROVINCIA CANTON MONTO DISPONIBLE CONDICION
MAXIMO ESPECIAL ESTA
AUTORIZADO CONTRATACION
4149 LICEO KATIRA ZONA NORTE- | ALAJUELA 72 858,63 N/A
NORTE

Sin otro particular, se despiden cordialmente:

SILVIA Firmado WILLIAM  Firmado
MARIA  Smmamn ENRIQUE  jyeimt -
CHACON {Aon SAENZ ENRIQUE SAENZ
GUTIERRE (Fzsmf\)zom.oazs CAMPOS Eﬁc,\r/:::ozso(zji),\gé)s
Z (FIRMA) 09:50:24-06'00 (FIRMA) 09:40:26 -06'00"
Silvia Chacén Gutiérrez, analista William Saenz Campos, jefe

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO

Documentos adjuntos:
e  Oficio DVM-A-DIE-0609-2023
Anexo 1 Formulario M1 (Presupuesto Referencial)
Anexo 2 Célculo especies fiscales y garantia cumplimiento
Anexo 3 Lista de verificacion de requisitos de ofertas
Anexo 4 Presupuesto por actividad constructiva
Modelo de Pliego de Condiciones para Contratacion de obras de Mantenimiento Menor
Manual de especificaciones técnicas de obras de mantenimiento menor
Guia de procedimiento de contratacion por licitacién reducida y Guia para la conformacion del expediente de contratacion
publica
e Anexo Informe Final y Ficha Técnica de cierre de proyecto de obras de mantenimiento menor.

CC.:

Direccién de la DIE

Departamento de Mantenimiento de la DIE

Junta y Direccién de los centros educativos involucrados
Archivo DPS
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San José, Calle 1, entre Avenidas 1 y 3, Tel.: (506) 2221-48-08 / 2221 4842 Fax 2221 9831
http://die.mep.go.cr



http://die.mep.go.cr/

	

		2024-06-25T09:40:26-0600
	WILLIAM ENRIQUE SAENZ CAMPOS (FIRMA)


		2024-06-25T09:50:24-0600
	SILVIA MARIA CHACON GUTIERREZ (FIRMA)




